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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnéazium, Technikum ¢és
Altalanos Iskola

OM azonositéja: 200779

Székhelye: 4400 Nyiregyhdza, Bathori u. 5.

Az intézmény tipusa: tobbcélu, Osszetett iskola: altaldnos iskola, szakgimndzium és gimna-
zium nappali és esti oktatds munkarendje szerint.

Telephelyei:
. 4646 Eperjeske, Kossuth u. 74.
. 4622 Komoro, Pet6fi u. 18.
. 3964 Pacin, Kossuth tér 2.
. 4465 Rakamaz, Ady E. u. 63.
. 4642 Tornyospalca, Mandoki u. 4-6.
. 4496 Szabolcsveresmart, Kossuth ut 76.
. 4624 Tiszabezdéd, Kossuth Lajos u. 1.
. 4645 Tiszamogyoros, Szabadsag u. 4.

Az intézmény tagintézményei:
. Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum és Alta-
lanos Iskola
Nyirbatori Tagintézménye
4300 Nyirbator, Szentvér u.20.
. Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum és Alta-
lanos Iskola
Szegedi Tagintézménye
6723 Szeged, P6sz Jend utca 2.

Alapitasanak éve: 2006.
Alapité szerve: LEONARDO EDUCATION Oktato és Szolgaltatdo Kozhasznu Tarsasag.
4400 Nyiregyhaza, Vasvari Pal u. 12. sz. 2/6.
Az alapito6 okirat szama: 5/2018. (04.26.)
Miikodési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg varmegye, Borsod-Abatj-Zemplén varmegye,
Csongrad-Csanad varmegye
Fenntartéja: Esélytér Intézményfenntart6, 4400 Nyiregyhaza, Csillag u. 3.
A fenntarté képviseletére jogosult személy: Liptakné Lekli Agnes
Az intézmény foigazgatéja: Tompané Hajto Melinda
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2. A hazirend célja és feladata

A hézirend a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasanak, az intézmény belsé rendjének, va-
lamint a nevel6-oktatd munka zavartalan megvalositasanak alapdokumentuma.
A hazirend célja, hogy:

e biztositsa az intézmény torvényes mitkodését;

o cldsegitse a tanuloi jogok érvényesiilését;

o meghatdrozza a tanuldk és az intézmény kozdsségeinek kotelességeit;

e tamogassa a Pedagogiai Programban megfogalmazott célok megvalositasat;

o biztositsa a biztonsdgos, nyugodt, kiszamithat6 és eredményes tanulasi kérnyezetet.
A héazirend rendelkezései valamennyi iskolahasznalé szamara irdnyaddak, €s a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyait rogzitik.

3. A hazirend jogi hattere

A hazirend elkészitése soran kiillondsen az alabbi jogszabalyokat kell figyelembe venni:

e anemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvényt (a tovabbiakban: Nkt.);

e a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasz-
nalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletet;

o atankonyvellatasra vonatkozo6 hatdlyos jogszabalyokat;

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvényt;

o az informaciods onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvényt;

o az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (GDPR);

o akodzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokre vonatkozo jogszabalyokat;

e a 245/2024. (VIIIL 8.) Korm. rendeletet a tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak
szabalyozasarol;

o valamint a kdznevelést szabalyoz6 egyéb hatdlyos jogszabalyokat.

4. A hazirend elkészitése és elfogadasa

A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el a hatdlyos jogszabalyok alapjan.

A hazirend elfogadasa el6tt ki kell kérni az iskolai didkonkorményzat véleményét.

Azoknak a rendelkezéseknek a hatalybalépéséhez, amelyek a fenntartora tobbletkotelezettsé-
get ronak, a fenntarto egyetértése sziikséges.

A hazirend elfogaddsanak, véleményezésének és jovahagyasanak tényét a dokumentum zéra-
déka tartalmazza.
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5. A hazirend hatalya

5.1. Személyi hataly
A hazirend rendelkezései kiterjednek:
e az intézmény valamennyi tanulojara;
e atanulok sziileire, torvényes képviseldire;
e apedagbdgusokra;
e azintézmény valamennyi munkavallalojara;
e az intézményben tartdzkodo egyéb személyekre.
A hézirend rendelkezései a tanulora a beiratkozas napjatol a tanuldi jogviszony megsziinésé-
nek napjaig kotelezdek.

5.2. Teriileti hataly
A hazirend el6irdsai érvényesek:
e az intézmény teljes teriiletén;
e valamennyi telephelyen és tagintézményben;
o aziskola altal szervezett tanitasi idon beliili és kiviili programokon;
o kirandulasokon;
e tanulmanyi versenyeken;
o kiilsd helyszinen szervezett foglalkozasokon;
o valamennyi olyan eseményen, amely az intézmény szervezésében valosul meg.

5.3. Idébeli hataly
A héazirend a fenntarté jévahagyasanak napjatol a kovetkezd modositas vagy uj hazirend elfo-
gadésanak id6pontjaig hatalyos.

6. A hazirend feliilvizsgalata és médositasa
A hézirendet kotelezd feliilvizsgalni:
o jogszabalyvaltozas esetén;
o fenntartoi kezdeményezésre;
o anevelOtestiilet kezdeményezésére;
e adidkonkormanyzat kezdeményezésére;
o afbigazgatd kezdeményezésére.
A modositasra vonatkozo javaslatot irasban kell benyujtani a féigazgato részére.
A modositasi eljarast a benyujtast kdvetd 30 napon beliil le kell folytatni.
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7. A hazirend nyilvanossagra hozatala
Az intézmény biztositja, hogy a hazirend valamennyi érintett szamara megismerhet6 legyen.
A hézirend elérhetd:

az intézmény honlapjan;
a féigazgatoi irodéban;
a tanari szobaban;

az iskolatitkarsagon;

az osztalyfonokoknél.

A hézirendet minden tanév elején ismertetni kell:

a tanuldkkal osztalyfondki oran;
a sziilokkel sziiloi értekezleten;
az gjonnan belépd munkatarsakkal.

A didkdnkormanyzat a diakkdzgytilésen évente értékeli a hazirend gyakorlati alkalmazasanak
tapasztalatait.
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II. A TANULOI JOGVISZONY
1. A tanuldi jogviszony létrejotte

A tanuloi jogviszonyra vonatkozé szabalyokat a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény (a tovabbiakban: Nkt.), valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolod
20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet hatdrozza meg. A jelen fejezet rendelkezései ezekkel
Osszhangban kertiltek meghatarozasra.

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre.

A tanuloi jogviszony a beiratkozas napjan keletkezik, amelynek tényét az intézmény a jogsza-
balyoknak megfeleléen a koznevelési informacids rendszerben és az elektronikus napléban
rogziti.

1.1. Felvétel
A felvételi eljaras szabalyait az Nkt., a vonatkoz6 végrehajtasi rendeletek, valamint az intéz-
mény felvételi szabalyzata tartalmazza.
Az intézménybe torténd felvételrdl a féigazgatd dont a jogszabalyokban meghatarozott eljaras
rendje szerint.

1.2. Atvétel
Mas koznevelési intézménybdl érkezd tanulod atvételérdl a féigazgatod dont.
Az atvételi kérelem elbirdlasa soran az intézmény kiilondsen az alabbi szempontokat veszi
figyelembe:
e atanuld korabbi tanulmanyi eredményeit;
o avalasztott képzés kovetelményeinek teljesithetdségét;
e az adott osztaly l1étszamat;
o az osztalykozosség érdekeit;
o az osztalyfonok szakmai véleményét.
Kiilondsen indokolt vagy méltanyolhato esetben a féigazgatd egyedi dontést hozhat.

2. A magasabb évfolyamra lépés feltételei

A magasabb évfolyamra 1€épés szabdlyait az Nkt., a kerettantervek és az intézmény pedagogiai
programja hatarozza meg.

A tanul6 akkor 1éphet magasabb évfolyamba, ha az adott évfolyam valamennyi tantargyabol
teljesitette a helyi tantervben meghatarozott kovetelményeket.

A tanul6 tanulmanyi elémenetelérdl és magasabb évfolyamba 1épésérdl az osztalyozo értekez-
let dont.

Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com
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2.1. Javitévizsga
Amennyiben a tanul6 legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kap, javitovizsgat
tehet.
A javitovizsga részletes szabalyait jelen Hazirend XVII. fejezete tartalmazza.
Sikeres javitovizsga esetén a tanulo folytathatja tanulmanyait a kdvetkezd évfolyamon.
Ha a tanulé haromnal tobb tantargybol kap elégtelen osztalyzatot, a kovetkezd tanévet ismé-
telni koteles, ha nem tankoteles, abban az esetben ismételheti.

2.2. Mulasztas miatti osztalyozhatatlansag
Ha a tanul¢ igazolt és igazolatlan mulasztésa egyiittesen meghaladja:
e az adott tanévben a 250 tanitasi orat,
e vagy egy tantargybdl a tanitasi 6rak 30%-at,
¢s emiatt teljesitménye nem értékelhetd, a tanév végén nem osztalyozhato.
Ebben az esetben a neveldtestiilet donthet osztalyozo vizsga engedélyezésérdl.
Az osztalyoz6 vizsga részletes szabdlyait jelen Hazirend X VII. fejezete tartalmazza.

2.3. Egyéni munkarend
Az egyéni munkarend engedélyezésérdl a hatdlyos jogszabalyok alapjan az illetékes hatdsag
dont.
Az egyéni munkarenddel rendelkezd tanuld mentesiil a kotelezd tanodrai foglalkozasok latoga-
tasa aldl, azonban tanulmanyi kotelezettségeit teljesitenie kell.
Tudésarol a féigazgato altal kijelolt idépontokban osztalyozo vizsgan ad szamot.
Az egyéni munkarend részletes szabalyait a jogszabalyok, valamint jelen Hazirend XVII. fe-
jezete tartalmazza.

2.4. Tantargyi mentesitések
A tanulé indokolt esetben, kiilon jogszabalyokban meghatarozott feltételek szerint kérheti
egyes tantargyak latogatasa vagy értékelése aloli részleges vagy teljes felmentését.
A kérelmekrdl a foigazgatd dont a sziikséges szakértdi vagy szakorvosi dokumentumok alap-
jan.

3. A tanuléi jogviszony megsziinése

A tanuldi jogviszony megsziinésének eseteit az Nkt. hatarozza meg.
A tanuldi jogviszony kiilondsen megszlinik:

3.1. Tanulmanyok befejezésével
A kozépfokt tanulmanyokat folytatd tanuld jogviszonya az utols6 évfolyam elvégzését kove-
to elso érettségi vagy szakmai vizsgaiddszak utols6 napjan szlinik meg.
Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com
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3.2. Atvétel esetén
Ha a tanulé mas koznevelési intézménnyel létesit tanuloi jogviszonyt, €s azt megfelelden iga-
zolja. A tavozasi szandékot a tanulo, illetve a torvényes képviseld irasban koteles bejelenteni.

3.3. Fegyelmi hatarozat alapjan
A tanul6i jogviszony megszlinhet jogerds fegyelmi hatdrozat alapjan, amennyiben azt a vo-
natkozo jogszabalyok lehetévé teszik.

3.4. Nem tankételes tanulé igazolatlan mulasztiasa miatt
A nem tankételes tanuld tanuldi jogviszonya a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott iga-
zolatlan mulasztasi feltételek fennallasa esetén megsziintethetd.
Ennek részletes szabdlyait jelen Hazirend V. fejezete tartalmazza.

3.5. Egyéb jogszabalyban meghatarozott esetekben
A tanuloi jogviszony megsziinhet minden olyan esetben, amelyet a nemzeti kdznevelésrol
$z016 torvény és egyéb vonatkozo jogszabalyok meghataroznak.
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1. MUNKAREND

1. A tanitasi nap rendje
Az intézmény miikodési rendjét, valamint a tanitasi orak és az orakozi sziinetek idobeosztasat
a tanév helyi rendje, az 6rarend ¢€s jelen Hazirend hatdrozza meg. A tanul6 koteles a tanités
megkezdése elott olyan id6ben érkezni az intézménybe, hogy a tanorak kezdetekor felkésziil-
ten, a sziikséges felszerelésekkel egyiitt meg tudja kezdeni napi munkajat.

ryr e r

A tanuloknak legkésdbb 7:50 oraig meg kell érkeznitik az intézménybe.
Tanora Idépont

1. 6ra 8:00-8:45

2.6ra 8:50-9:35

3.6ra 9:50-10:35
4. 6ra 10:45-11:30
5.6ra 11:40-12:25
6.6ra 12:45-13:30
7.6ra  13:35-14:15
8. 6ra 14:20-15:00

1.2. Esti munkarendii képzés
Az esti munkarend szerinti oktatas telephelyenként a meghatarozott 6rarend szerint mitkddik.

Tanora Idépont

1.6ra 16:00-16:35
2.6ra 16:35-17:10
3.6ra 17:15-17:50
4.6ra 17:50-18:25
5.6ra 18:30-19:05
6.6ra 19:05-19:40

1.3. A tagintézmények munkarendje
A tagintézményekben a napi miikodés részletes rendjét a helyi orarend és a tagintézményi
miikddési rend hatarozza meg.
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rer e r

A tanitési 6ra a neveld-oktaté munka alapegysége.
A tanul6 koteles:
e atanorara felkésziilten érkezni;
o aszilikséges felszereléseket magaval hozni;
e atanorai munkaban aktivan részt venni;
e apedagbgus utasitasait kovetni;
e atanuldtarsak tanulashoz valo jogat tiszteletben tartani.

A tanul6 tanitasi id6 alatt kizarolag pedagogusi engedéllyel hagyhatja el a tantermet vagy az
iskola épiiletét. A tanorak rendjének megzavarasa fegyelmez6 intézkedést vonhat maga utan.
A hetes koteles jelezni az iskola vezetésének vagy az iigyeletes pedagdgusnak, ha a tandra a
becsengetést kdvetden 10 percen beliil nem kezdédik meg.

3. Az orakozi sziinetek rendje

Az 6rakdzi sziinetek a tanulok regeneralddasat, pihenését és felkésziilését szolgaljak.
A tanulok kotelesek:

o kulturdlt magatartast tanusitani;

o afolyosok és kozos terek rendjét megdrizni;

o aberendezési targyakat rendeltetésszeriien hasznalni;

e masok testi épségét €s biztonsagat nem veszélyeztetni.

o az ablakokon kihajolni vagy kimaszni;
o radidtoron vagy ablakparkanyon {ilni;
e amosdokat nem rendeltetésszertien hasznalni;
o masok testi épségét veszélyeztetd magatartast tanusitani.
Az intézmény teljes teriiletén a tanordk kozotti sziinetekben pedagogusi tigyelet mitkodik.

4. Hivatalos ligyintézés rendje

A tanulok hivatalos tligyeiket az iskola titkarsagan intézhetik az erre kijelolt iddpontokban.
Hétfotol csiitortokig, 10:00-t6l 12:00-ig, illetve 13:00-t61 15:00-ig, pénteken 10:00-t6l 12:00-
ig.
A tanulok pedagogusaikat elsésorban:

e Orakozi sziinetekben;

o fogadooran;

o clOzetesen egyeztetett idopontban
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kereshetik fel. A tanari szobaban tanul¢ kizardlag pedagdgus engedélyével tartdzkodhat.
A foigazgatd fogaddorajanak rendjét az intézmény évente kdzzéteszi, siirgds esetben idépon-
tot lehet kérni a 42/788-430-as telefonszadmon.

5. A tantermek és egyéb helyiségek hasznalati rendje

A tanulok az iskola helyiségeit, berendezéseit és eszkozeit rendeltetésszertien kotelesek hasz-
nalni.
A tanul¢ feleldsséggel tartozik:

o az iskola vagyondnak megovasaért;

e arabizott eszk6zok allapotaért;

o az éltala okozott karok megtéritéséért a hatdlyos jogszabalyok szerint.

Hirdetéseket csak foigazgatdi engedéllyel lehet kifliggeszteni.

5.1. Informatikai tantermek
Az informatikai tantermek hasznalatara az iskola informatikai és adatvédelmi szabalyzata az
iranyado. A tantermek kizardlag pedagogus vagy rendszergazda feliigyeletével hasznalhatok.

5.2. Szaktantermek
A szaktantermek hasznalata kizarolag pedagogusi felligyelet mellett torténhet. A balesetve-
szélyes vagy hibas eszkdzoket azonnal jelezni kell a pedagdgusnak.

5.3. Eszkozok kolcsonzése
Az iskola tulajdonaban 4ll6 digitalis vagy audiovizualis eszk6zok a féigazgatd vagy az éltala
megbizott személy engedélyével atmenetileg hasznalatba adhatok.
Az atvett eszkozokért a hasznalo teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

6. A tanéran kiviili foglalkozasok rendje

Az intézmény tanoran kiviili foglalkozasokat szervezhet kiilonosen:
o szakkor;
o felzarkoztatas;
o tehetséggondozas;
o sportfoglalkozas;
o miivészeti foglalkozas;
o Crettségi elokészitd;
o diakkor
formajaban.
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A foglalkozéasok az intézmény nyitvatartdsi idején beliil szervezhetok. A tanuld a vélasztott
foglalkozasokon valo részvétellel vallalja a foglalkozas rendszeres latogatasat.

7. Az egészségiigyi ellatas rendje

Az intézmény biztositja a jogszabalyokban meghatarozott rendszeres iskola-egészségiigyi
ellatast.
A tanuldk részére biztositott:
o iskolaorvosi ellatas;
o védonoi ellatas;
o egészségligyi szlirdvizsgalatok;
o fogészati szlir@vizsgalatok.
A vizsgélatok rendjérdl az intézmény eldzetesen tajékoztatja a tanuldkat és a sziiloket.

8. Tanulmanyi kirandulasok és osztalykirandulasok rendje

A kirdndulasok az intézmény pedagogiai programjanak megvalositasat szolgaljak.

A tanulmanyi kirandulds a tananyag elmélyitését szolgalja az élménypedagdgiai eszkozeivel.
Tanulményi kirandulésra évente 3 nap fordithato. Ezt az éves munkaterv tartalmazza.

Az iskolai kirdndulasok szervezésénél figyelembe kell venni, hogy azokon a részvétel szigo-
rian 6nkéntes.

A sziiloket eldzetesen tajékoztatni kell a kirdndulasrol, az uti célrdl, a programrol, a koltsé-
gekrdl, a praktikus informaciokrol, esetleges rendkiviili tényezokrol stb.

A didkok csak a sziileik elézetes irasbeli engedélyiikkel vehetnek részt a kirdnduldson. A ta;é-
koztatast €s a sziilok eldzetes irdsbeli engedélyének beszerzését — a program szervezdjének
kell végezni.

A program szervezdjének nevét a tdjékoztatonak tartalmaznia kell. A programrol a tdjékozta-
tast megkezdeni és a szervezést megkezdeni csak a féigazgatd eldzetes irdsbeli engedélyével
lehet. Az eldzetes irasbeli engedélyt a foigazgatd a sziiléknek, didkoknak adott irasbeli tajé-
koztatd alapjan és — amennyiben sziikséges a program szervezdjének meghallgatdsa utdn —
adja ki a foéigazgato a fenntartd jovahagyasa mellett.

A résztvevOkkel ismertetni kell az egészségiik ¢és testi épségiik védelmére vonatkozé eldiraso-
kat, a tanulmanyi kirandulassal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhaté magatar-
tasformat €letkoruknak és fejlettségi szintjilknek megfeleléen. Az ismertetés tartalmat a prog-
ram szervezdjének dokumentalni kell.

Kifejezetten tilos a programokon beliil az iskolai élet szokasos kockazatat meghalado tevé-
kenységek, programelemek szervezése.

A program szervezdje felelds a tajékoztatasért, a program lebonyolitdsaért, a baleseti oktata-
sért!
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9. A testnevelésorak rendje

A testnevelés orak elotti, alatti és utani teendokre vonatkozoan mindenkor a testnevelo tanar
utasitdsai a mérvadok.

A tanulok felmentésiikkel kotelesek az iskolaorvoshoz fordulni szeptember 30-ig, hiszen a
felmentést a szakorvos véleménye alapjan csak 0 adhatja meg, 6 sorolja a didkokat a megfele-
16 kategoriakba (konnyitett testnevelés, gyogytestnevelés, teljes felmentés).

Amennyiben a megadott idépontig nem rendelkezik iskolaorvosi besorolassal, kdteles allapo-
tanak megfelelden a tandrdkon részt venni.

A teljes felmentetteknek nem kéotelez6 a testnevelési 6ran megjelenni, amennyiben a testneve-
1ésorat kdzismereti tandra nem elézi meg vagy nem koveti.

A heti 6t testnevelésora megtartdsa kotelezd, azonban az Nkt. 27.§ (11) bekezdése az alabbi
feltétel teljestilése esetén lehetOséget ad heti két testnevelésora kivaltasara:

e asportrdl sz616 térvény szerinti igazolt sportoloi jogviszonyban allo versenyzo tanuld
kérelme alapjan — versenyengedély birtokdban — a sportszervezet keretei kozott szer-
vezett edzéslatogatds igazolasaval, amennyiben a testnevelésorat kozismereti tandra
nem el6zi meg vagy nem koveti.

A testnevelés orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozd 6vo-védo rendszabélyok:

e atanuld a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartézkodhat.

o a sportfoglalkozasokon, a testnevelési ordkon a tanuldknak az utcai (iskolai) ruha-
zat helyett az év elején meghatarozott egységes sportfelszerelést kell viselni.

o a sportfoglalkozasokon, a testnevelési orakon a tanulék nem viselhetnek karorat,
gylriit, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot.

e a mikordm, testékszer viselésébdl adodd sériilésekért az iskola feleldsséget nem
vallal.

e a gyogytestnevelésre besorolt tanulok heti 6raszamat torvény rogziti. A tanulok a
gyogytestnevelési orakon kotelesek részt venni, hidnyzasukat igazolniuk kell.

10. A lift hasznalatanak rendje

Az intézmény liftje elsésorban akadalymentes kozlekedési célokat szolgal.
A liftet jogosult hasznalni:
o mozgaskorlatozott személy;
o sériilés vagy egészségligyi ok miatt engedéllyel rendelkez6 tanuld;
o kiilon engedéllyel rendelkezd személy.
A jogosulatlan hasznalat fegyelmez6 intézkedést von maga utan.
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11. A tanév rendje

A tanév helyi rendjét a neveldtestiilet évente, a tanév megkezdése eldtt fogadja el.
A tanév rendje meghatarozza kiilondsen:
e atanitasi év helyi eseményeit;
e azintézményi rendezvényeket;
e aprojektnapokat;
o atémaheteket;
e atanitas nélkiili munkanapokat;
e avizsgaiddszakokat;
e az éves munkatervben meghatarozott intézményi programokat.
A didkonkormanyzat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 7. § (1) bekezdése alapjan jogosult
az intézmény szamara biztositott egy tanitas nélkiili munkanap programjarol 6nalldéan donteni.
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IV. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

1. Altalinos rendelkezések

A tanul6 jogait €és kotelezettségeit a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény, a
vonatkoz6 végrehajtasi rendeletek, valamint jelen Hazirend hatarozza meg.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran koteles tiszteletben tartani masok jogait, emberi méltosa-
gat és az intézmény zavartalan miikodéséhez fliz6do érdekeket.

Az intézmény biztositja a tanulok szamara a biztonsagos, egészséges €s kulturalt tanuldsi kor-
nyezetet.

2. A TANULOT MEGILLETO JOGOK

2.1. Tajékozodashoz valo jog
A tanul6 jogosult megismerni:
o aPedagogiai Programot;
o a Hazirendet;
e az SZMSZ-;
e avizsgaszabalyzatot;
e az Ot érint0 adatokat és dontéseket.

2.2. A tanulmanyi munkaval kapcsolatos jogok
A tanul6 jogosult:

e tanulmanyi munkéjanak folyamatos értékelésére;

o dolgozatainak megtekintésére;

o az értekelési szempontok megismerésére;

o kijavitott dolgozatainak legfeljebb 15 tanitdsi napon beliili visszakapésara.
A témazaro6 dolgozatok idépontjat legalabb 5 munkanappal korabban k6zolni kell.
Egy tanitasi napon legfeljebb két témazar6 dolgozat irathato.
Az értékelés és szamonkérés részletes szabalyait a XV. fejezet tartalmazza.

2.3. Tanulashoz valo jog
A tanulonak joga van ahhoz, hogy:
o keépességeinek megfeleld oktatasban részesiiljon;
o tanulashoz valo jogat masok ne akadalyozzak;
e tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeres tajékoztatast kapjon.
A tanul6 félév és év vége eldtt tajékoztatast kap azon tantargyakrol, amelyekbdl teljesitménye
nem ¢éri el az elégséges szintet.

Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com
www.mediaacademy.hu
Hazirend — 16/ 79




LEONMAMDO MEDIA AKADEMIA

GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES ALTALANOS ISKOLA

4400 Nyiregyhaza, Bathori u. 5.

2.4. Véleménynyilvanitashoz valé jog
A tanul6 kulturalt formaban véleményt nyilvanithat:

o aziskola mikodésérdl;

o atanulokat érint0 kérdésekrol;

e az oktatd-neveld munka szervezésérol.
A tanul6 véleményére 30 napon beliil érdemi vélaszt kell adni. A véleménynyilvanitds nem
sértheti mas személy emberi méltosagat. A véleménynyilvanitds nem jarhat hatranyos megkii-
16nboztetéssel.

2.5. Adatvédelemhez valé jog

A tanuld személyes adatait az intézmény kizarolag jogszerli célbdl és a GDPR, valamint az
Infotv. rendelkezéseivel 6sszhangban kezelheti.

A tanulot megilleti az informacids onrendelkezés joga.

A tanuld személyes adatai, dokumentumai és elektronikus adathordozoéi fokozott védelem
alatt allnak.

2.6. Kiilonleges gondozashoz valo jog
A sajatos nevelési igényli (SNI), valamint a beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézség-
gel kiizdé (BTMN) tanul6 jogosult:

o aszakértéi véleményben meghatarozott kedvezményekre;

e tobbletidore;

o segédeszkodz hasznalatéra;

o kiilonleges gondozasra;

e meghatdrozott tantargyi kedvezményekre.
Az erre feljogositd szakértdi dokumentumokat a tanulé minden év szeptember 15-ig koteles
bemutatni az intézményvezetdnek. A szeptember 15. utan kelt hatarozatokat a tanuld a kéz-
hezvételt kovetden koteles benyujtani. A kedvezményekr6l a foigazgatd hatarozatban rendel-
kezik.

2.7. Szocialis tamogatasokhoz valo jog

A tanul6 jogosult a jogszabalyokban meghatarozott timogatasokra, kiilondsen:
e kedvezményes étkeztetésre;
o tankOnyvtamogatasra;
e egyéb szocialis juttatasokra.

2.8. Vallasgyakorlashoz valo jog
A tanul6 vallasi meggy6z6dését szabadon gyakorolhatja, amennyiben ez mésok jogait nem
sérti, valamint nem akadalyozza az intézmény mukodését.
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2.9. Versenyeken és nyilt napokon valé részvétel
A tanul6 jogosult:
o tanulmanyi versenyeken val6 részvételre;
o ¢vente két felsdoktatasi nyilt napon valo részvételre;
e orszagos dontd esetén harom nap felkésziilési id6 igénybevételére.

2.10. Erettségihez kapcsolodo kedvezmények

A tanuldt megilletik a hazirendben meghatarozott felkésziilési kedvezmények:
e nyelvvizsga esetén harom nap;
o eldrehozott érettségi esetén kdzépszinten két nap;
e emelt szinten harom nap.

A részletes szabalyokat az V. és XVILI. fejezet tartalmazza.

2.11. Mesterséges intelligencia hasznalata

A tanulo6 tanulmanyi feladatainak elkészitése soran mesterséges intelligencia alapt alkalmaza-
sokat (pl. Microsoft Copilot, ChatGPT, Gemini) kizarolag a pedagogus altal meghatarozott
keretek kozott hasznalhat.

Az MI altal eléallitott tartalom sajat szellemi alkotasként torténé benyujtasa plagiumnak mi-
ndsiilhet. Az M1 alkalmazasa nem mentesiti a tanuldt a tananyag elsajatitasa alol.

3. A TANULOI JOGOK ERVENYESITESE

A tanul6 érdeksérelem esetén:

e adidakdnkormanyzathoz;

e az osztalyfénokhoz;

o afdigazgatohoz;

e jogszabalyban meghatarozott esetben a fenntartohoz fordulhat.
A benyujtott panaszra a foigazgatd 30 napon beliil koteles valaszt adni.

4. A TANULO KOTELESSEGEI

4.1. Altalanos kotelezettségek
A tanuld koteles:
e a Hazirend rendelkezéseit betartani;
o tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni;
e részt venni a tanorai foglalkozéasokon;
o képességeinek megfeleld teljesitményt nytjtani;
o tiszteletben tartani tarsai és az intézmény dolgozoinak jogait.
Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com
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4.2. Az iskola vagyonanak védelme
Részletes szabalyozas a XIII. fejezet 13.3. pontjaban.

4.3. Megjelenési szabalyok

4.3.1. Unnepi dltozet
A tanul¢ koteles az iskola linnepségeken az intézmény altal eldirt 6ltdzetet viselni:
o lanyok: fehér bluz, az iskola embléméjaval ellatott sal, térdig érd sotét szoknya
vagy hossziinadrag, alkalomhoz ill6 fekete labbeli;

o fiuk: fehér ing, az iskola emblémajaval ellatott nyakkendd, sotét hosszunadrag,
alkalomhoz 116 fekete labbeli.

4.3.2. Tanérai oltozet
A tanuld koteles rendezett, tiszta, az évszaknak és a homérsékletnek megfeleld 61to-
zetben megjelenni a tanorakon.

4.3.2.1. A tanorakon nem viselhet6:

e sapka, kalap, kapucni vagy barmilyen fejfed6 (kivéve vallasi okbol vagy intézményi
engedéllyel),

e napszemiuveg,

e hasat szabadon hagyo felso,

o tul rovid szoknya vagy rovidnadrag: minden olyan ruhadarab, amely nem éri el lega-
1abb a térd f6l6tt 10 cm-es hosszusagot,

o mélyen dekoltalt ruhdzat,

o Attetszd, halos vagy atlatszo felsd,

e papucs vagy strandjellegii labbeli,

o tragar, sértd, gytiloletkeltd vagy kozosségellenes feliratot, jelképet tartalmaz6 ruhézat,

e azarc eltakardsa barmilyen ruhadarabbal.

4.3.2.2.1lletlen 6ltozkodésnek mindsiil minden olyan ruhazat, amely:
o sérti az intézmény kdzdsségi normait,

e zavarja a tandrai munkat,

o nem felel meg az iskolai megjelenés alapvetd kovetelményeinek,

o balesetveszélyes vagy egészségiigyi kockazatot jelent.
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4.3.2.3. Koromre vonatkozo eldirasok (a tanorai megjelenés részeként):

e a tanuld korme nem lehet a természetes korom hosszanal tobb mint 15 mm-rel hosz-
szabb,

o nem viselhetd hegyes, stiletto formaji korém,

o nem viselhetd kiallo, éles vagy balesetveszélyes diszités,

o a mikordom nem akadalyozhatja a tanérai munkat, és nem jelenthet baleseti kockaza-
tot,

o akoromnek meg kell felelnie az intézmény megjelenési normainak, és nem veszélyez-
tetheti a tanuld vagy térsai testi épségét.

4.3.2.4.A szabalyok megszegése esetén alkalmazand6 intézkedések:
A részletes szabalyokat a hazirend XIV. fejezete tartalmazza.

4.4. A tanulo egészségének és biztonsaganak védelme
A tanulo koteles:

e abalesetvédelmi szabalyokat betartani;

e sajat és masok testi épségét védenti,

o aveszélyhelyzeteket azonnal jelezni.

4.5. Hetesi feladatok
A tanul6 koteles az osztalykdzosségben ra haruld feladatokat, igy kiilondsen a hetesi feladato-
kat lelkiismeretesen ellatni.

4.6. Kozosségi és egyiittmiikodési kotelezettségek
A tanul6 koteles:
e koOzremiikodni az iskolai informacidoaramlasban,;
» ahidnyzasokkal kapcsolatos kotelezettségeit teljesitent;
o aziskola jo hirnevét megdrizni és erdsitent;
o az altala vallalt iskolai szerepléseken és versenyeken részt venni;
o akozosseégi egyiittélés szabalyait betartani.

4.7. Iskolai kozosségi szolgalat
Az érettségi bizonyitvany kiaddsanak feltétele 6tven ora kozosségi szolgalat teljesitése az Nkt.
¢s a 20/2012. EMMI rendelet rendelkezései szerint.

A kozosségi szolgalat teljesitésének részletes szabdlyait az intézmény kozosségi szolgalati
szabdalyzata tartalmazza.
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V. A MULASZTASOK ES KESESEK IGAZOLASANAK RENDJE

A tanul6 koteles részt venni a kotelezo és valasztott tandrai foglalkozasokon, valamint azokon
az iskolai programokon, amelyek szamara kotelezden eldirtak. A rendszeres iskoldba jaras a
tanuloi jogviszonybol eredd alapvetd kotelezettség, amely egyben a sikeres tanulmanyi eld-
menetel feltétele is.

Az intézmény a tanul6i hianyzasokat, késéseket és egyéb mulasztisokat a hatdlyos jogsza-
balyok, kiilondsen a nemzeti kodznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény, valamint a
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet rendelkezései alapjan tartja nyilvan és kezeli.

5.1.A mulasztasok nyilvantartasa

A tanul6 tanorai €s tandran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradéasat, valamint késését
az orat vagy foglalkozast tartdé pedagdgus rogziti az elektronikus naploban.

Késésnek mindsiil, ha a tanul6 a tanitasi 6ra megkezdését kdvetden érkezik meg a tanorara.

A késések idOtartamat percben kell nyilvantartani. A késések Osszeadddnak, és amennyiben
Osszesitett idotartamuk eléri a 45 percet, egy igazolatlan tandrai hidnyzasnak mindsiilnek.

A tanulo koteles a késés okat a pedagogus kérdésére megadni.

5.2.Az igazolt mulasztas esetei

A tanul6 mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha:

a) a sziil6 vagy a nagykort tanulo elézetes irasbeli kérelmére az intézmény engedélyt adott a
tavolmaradasra;

b) a tanulo beteg volt, és mulasztasat megfeleld orvosi igazolas tdmasztja ala;

c) a tanuld hatdsagi intézkedés vagy mas alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni;

d) a tanul6 palyavalasztasi célu rendezvényen vett részt, és azt igazolni tudja;

e) a tanulo nyelvvizsgan, érettségi vizsgan vagy egyéb hivatalos vizsgan vett részt;

f) a tanul6 iskolai, tanulmanyi, kulturalis vagy sportprogramon az intézmény képviseletében
vett részt.

5.3.Sziil6i igazolasok rendje

A sziild tanévenként legfeljebb hat alkalommal, félévenként legfeljebb harom alkalommal
igazolhatja gyermeke hianyzasat.

Az eldre tervezett, 0t tanitasi napot meghalado tavolmaradast a sziild koteles elézetesen iras-
ban kérvényezni.

Az engedély megadasardl a foéigazgatd dont.

A félév és a tanév lezarasat megel6z6 harom hétben csak kiilondsen indokolt esetben engedé-
lyezhetd tobbnapos tdvolmaradas.
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5.4.0rvosi igazolasok rendje

Betegség esetén a mulasztéas igazolasa az EESZT rendszeren keresztiil érkezd orvosi igazolas-
sal torténik.

Az igazolas benyujtasanak hatarideje a tanuld iskolaba torténd visszatérését kovetd 6t munka-

nap.

Amennyiben az igazolas a meghatarozott hataridon beliil nem érkezik meg, a mulasztas igazo-

latlannak mindsiil.
Amennyiben a pedagdgus megitélése szerint a tanuld egészségi allapota indokolja, kdteles a
tanulot elkiiloniteni, és kiskoru tanulo esetén a sziilot haladéktalanul értesiteni.

5.5.Vizsgakkal kapcsolatos tavollétek
A tanul6 igazolt hidnyzasnak megfeleld kedvezményben részesiil:

nyelvvizsga esetén;

elérehozott érettségi vizsga esetén;

emelt szintli érettségi vizsga esetén;

egyéb, hivatalos vizsgakon valo részvétel esetén.

A vizsgékhoz kapcsolodo felkésziilési és tavolléti kedvezmények részletes szabalyait jelen
hazirend tanulmanyok alatti és tanulmanyokat lezard vizsgakrol szo616 fejezetei tartalmazzak.

5.6.Igazolatlan mulasztas
A mulasztas igazolatlannak mindsiil, ha:

a tanulo a hidnyzast az eldirt hataridon beliil nem igazolja;
az igazolas nem felel meg a jogszabalyi vagy intézményi kovetelményeknek;
a tanul6 engedély nélkiil tavozik a tanitasi orardl vagy az intézmény teriiletérdl;
a tanulo a késések Osszesitése alapjan igazolatlan orat halmoz fel.
a tanulo testnevelés Orara nem hoz felszerelést, nincs felmentése, és az ora gyakorlati
részén nem vesz részt; a pedagogus a felszereléshiany tényét a naploban rogziti. A fel-
szereléshiany onmagaban nem mindsiil mulasztasnak, és nem kertil igazolt vagy iga-
zolatlan oraként rogzitésre. Amennyiben a felszereléshidny harom alkalommal szan-
dékosan ismétlddik, a negyedik felszereléshiany esetén a tanuld az ora gyakorlati ré-
sz€rdl valo tdvolmaraddsa mulasztasnak mindsiil, amelyet a pedagdgus igazolando
oraként rogzit. A mulasztas ilyen esetben utdlag nem igazolhatd; igazoltnak kizarolag
akkor tekinthetd, ha a tanul6 — kiskoru tanulo esetén a sziilo — eldzetesen irasbeli ké-
relmet nyujt be, és a tdvolmaradast az intézményvezetd engedélyezi (20/2012. EMMI
r. 51. § (2) a)).
a KRESZ-tanfolyam és a vezetés tanitasi orat sem sérthet, ezeket az esetleges hidnyza-
sokat az iskola nem igazolja, kivétel a vizsga tényleges idépontja.
A tanul6 munkavégzése — beleértve a kozosségi munkaveégzést is — tanitdsi orat nem
sérthet.
Az iskolai iinnepségekrdl €és rendezvényekrdl valo tavolmaradast igazolni kell, kiilon-
ben igazolatlan 6ranak mindsiil
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Az igazolatlan hianyzésokhoz kapcsolddo fegyelmezé intézkedéseket az intézmény fokoza-
tossag elve alapjan alkalmazza.

5.7.Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei
Az intézmény az igazolatlan mulasztasok szamanak novekedésével parhuzamosan alkalmazza
a hazirendben meghatarozott fegyelmezd intézkedéseket, valamint teljesiti a jogszabalyban
eloirt értesitési kotelezettségeket.
Az igazolatlan hianyzéasok szamatdl fiiggden az iskola értesiti:

e aszilot;

e acsalad- és gyermekjoléti szolgalatot;

e agyamhatdsagot;

e aszabalysértési hatosagot;

e egyéb, jogszabalyban meghatarozott szerveket.
Az értesitések és hatosagi intézkedések rendjét a hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg.

5.7.1. Tankoteles tanulé értesitési kotelezettsége:

Elsé igazolatlan mulasztéas esetén az iskola értesiti

* a sziil6t (elso értesités).

Masodik igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti

* a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

Tizedik igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti

* a sziil6t (masodik értesités) és a csaladi potlék jogosultjat, amennyiben az nem a sziilé (ezt
az értesités megkiildi a gydmhatosagnak €s a csalad- és gyermekjoléti szolgalatnak),

* a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot,

» gyermekvédelmi szakellatasban nevelt tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolga-
latot.

Harmincadik igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti

+ az altalanos szabalysértési hatosagot (kivéve a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo esetén),

* a csalad- és gyermek;joléti szolgélatot,

» gyermekvédelmi szakellatadsban nevelt tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolga-
latot.

Otvenedik igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti

* a gyamhivatalt,

* a csalad- és gyermekjoléti kozpontot,

* csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot, valamint kezdemé-
nyezi a csalddtdmogatasi tigyben eljar6 hatosaganal az ellatas sziineteltetését és ezt az értesi-
tést megkiildi a gydmhatosagnak.
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5.7.2. Nem tankoteles tanulé értesitési kotelezettsége:

Tizedik igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti

* a csalad- és gyermekjoléti kozpontot,

» gyermekvédelmi szakellatasban nevelt tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolga-
latot,

» kiskoru tanul6 esetén a sziil6t és a csaladi potlék jogosultjat, amennyiben az nem a sziild
(elso értesités),

* nagykort tanuld esetén a tanulot és a csaladi potlék jogosultjat, amennyiben nem sajat jogan
jogosult az iskoldztatasi tdimogatasra (elsd értesités),

« valamint az els6 értesitést megkiildi a gyamhatosagnak és a csalad- és gyermekjoléti szolga-
latnak.

Tizenegyedik igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti

* a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot,

* kiskoru tanulé esetén a sziilot (masodik értesités),

* nagykort tanul6 esetén a tanuldt (masodik értesités).

Harmincegyedik igazolatlan mulasztas esetén az iskola a tanuldi jogviszony megsziinésérol
$z010 hatarozatrol értesiti

* kiskoru tanul6 esetén a sziildt (feltétel: az elsd és masodik értesités megkiildése),

* nagykoru tanul6 esetén a tanulot, illetve 6ndllo jovedelemmel nem rendelkezd és a sziildvel
kozos haztartasban €16 nagykort esetén a sziilot is (feltétel: az elsd és masodik értesités meg-
kiildése).

5.8. A mulasztasok kévetkezményei az osztalyozhatosag szempontjabol

Ha a tanul6 i1gazolt és igazolatlan mulasztasainak egyiittes szama egy tanitasi évben megha-
ladja a jogszabalyban meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye év kdzben nem volt
megfelelden értékelhetd, a tanuld nem osztalyozhato.

Ilyen esetben a neveldtestiilet donthet osztalyozo vizsga engedélyezésérol.

Az osztalyozd vizsgara vonatkozod részletes szabalyokat a hazirend XVII. fejezete tartalmaz-
Za.

5.9. Késések és hianyzasok miatti fegyelmezo intézkedések

Az intézmény a rendszeres késések és igazolatlan mulasztasok esetén a fokozatossag elvének
megfelelden alkalmazza.

A rendszeres hidnyzas vagy késés a magatartas mindsitésénél is figyelembe vehetd.

A részletes szabalyokat a hazirend XIV. fejezete tartalmazza.
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VI. OVO-VEDO RENDSZABALYOK

Az intézmény valamennyi tanuldja és dolgozdja koteles kdzremiikodni a biztonsagos, egés-
zséges ¢s balesetmentes iskolai kornyezet megteremtésében és fenntartasaban.

A tanulo6 joga, hogy biztonsagos koriilmények kozott részesiiljon nevelésben €s oktatasban,
ugyanakkor kotelessége, hogy az egészségét és testi épségét védd szabalyokat megismerje,
megtartsa, valamint az azokkal kapcsolatos utasitasokat betartsa.

Az intézmény a tanév elején, valamint sziikség esetén rendkiviili esetekben balesetvédelmi és
tlizvédelmi oktatasban részesiti a tanuldkat, amelynek tényét dokumentalja.

6.1. A tanuldék altalanos biztonsagi kotelezettségei
A tanul6 koteles:
e Ovni sajat és tarsai testi épségét és egészségét;
e megismerni €s betartani a balesetvédelmi, tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyokat;
o a veszélyhelyzeteket, baleseteket vagy rendellenességeket haladéktalanul jelenteni a
feliigyeletét ellatdo pedagodgusnak vagy az intézmény mas dolgozdjanak;
o baleset esetén lehetdségeihez mérten segitséget nyujtani és egyiittmiikodni a sziikséges
intézkedések megtételében;
e az intézmény helyiségeit, berendezéseit és eszkozeit rendeltetésszertien hasznalni.
A tanulé nem tanusithat olyan magatartast, amely sajat vagy masok testi épségét veszélyezte-
ti.

6.2. Balesetekkel kapcsolatos eljarasrend
A tanul¢6 koteles haladéktalanul jelezni, ha:
o balesetet szenvedett;
o tanulotarsa balesetet szenvedett;
o veszélyforrast észlel;
e azintézmény valamely eszkoze vagy berendezése meghibasodott;
e olyan koriilményt tapasztal, amely balesetveszélyt idézhet eld.
Az intézmény a tanulobalesetek kivizsgdldsarol és nyilvantartasardl a hatalyos jogszabalyok
szerint gondoskodik.

6.3. Az iskola helyiségeinek és eszkozeinek biztonsagos hasznalata
Az iskola épiileteit, tantermeit, szaktantermeit, sportlétesitményeit és egyéb helyiségeit kiza-
rolag rendeltetésszeriien lehet hasznalni.
A tanulo koteles:
e aberendezéseket rendeltetésszertien hasznalni;
o ameghibasodasokat haladéktalanul jelezni;
e azintézményi tulajdont megovni;
o azelektromos ¢és digitalis eszkdzoket csak a pedagdgus utasitdsai szerint hasznalni.
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A szaktantermekben, laborjellegii helyiségekben, informatikatermekben, sportlétesitmények-
ben és egyéb specialis helyiségekben a tanuld koteles az adott helyiségre vonatkozo kiilon
szabalyokat is betartani.

6.4. Egészségvédelmi elbirasok
A tanul6 koteles:
e sajat és tarsai egészségét megovni;
o az altalanos higiéniai szabalyokat megtartani;
o fert6zd betegség gyantja esetén haladéktalanul jelezni allapotat;
e azegészségiigyi vizsgalatokon és szliréseken részt venni.
Betegség vagy rosszullét esetén a tanuld csak pedagogus vagy az intézmény mas dolgozdja-
nak tudtaval hagyhatja el a tandrat vagy az intézmény teriiletét.

6.5. Tiiz- és rendkiviili események esetén kovetendo szabalyok
Tliz, bombariadd, természeti katasztrofa vagy egyéb rendkiviili esemény esetén a tanuld kote-
les:
e apedagbdgusok és az intézmény vezetdinek utasitasait kovetni;
o az épletet a kijel6lt menekiilési utvonalon elhagyni;
e péanikkeltésre alkalmas magatartastol tartozkodni;
e segiteni a rendezett és biztonsadgos kivonulast.
Az intézmény altal szervezett gyakorlatokon a részvétel kotelezo.

6.6. Szaktantermekre és specialis foglalkozasokra vonatkozé szabalyok

A testnevelés-, informatika-, természettudomanyos és egyéb specialis foglalkozasok soran a
tanulok kotelesek a szaktanar altal ismertetett kiilon balesetvédelmi eldirasokat betartani.

A tanul6 csak tanari feliigyelet mellett hasznalhat olyan eszk6zt vagy berendezést, amely fo-
kozott figyelmet vagy specialis kezelést igényel.

A balesetvédelmi szabalyok megszegése fegyelmezd intézkedést vonhat maga utan.

6.7. A veszélyeztetett tanulok tamogatasa
Az intézmény kiilonos figyelmet fordit a szocidlisan, mentalisan vagy egészségligyl szem-
pontbol veszélyeztetett tanulok tdmogatasara.
Sziikség esetén az iskola egyiittmikodik:
o az iskolai szocidlis segitdvel;
o aziskola-egészségiigyi szolgalattal;
o apedagbgiai szakszolgalattal;
o agyermekjoléti és csaladsegitd szolgalattal;
o egyéb illetékes szakmai szervezetekkel.
Az egyiittmiikodés célja a tanulok testi, lelki és szocidlis biztonsaganak eldsegitése.
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VII. TILTOTT MAGATARTASFORMAK

A tiltott magatartdsformak meghatdrozasa a nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. tor-
vény (Nkt.) 25. § (2) bekezdése, valamint a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5. § (1) f)
pontja alapjan a hazirend kotelezo eleme.

Az intézmény valamennyi tanul6ja koteles olyan magatartast tanusitani, amely 6sszhangban
all az emberi méltosag tiszteletben tartasanak elvével, az iskolai k6zosség normaival, valamint
a koznevelési intézmények mitkodésére vonatkozo jogszabalyi eldirasokkal.

Az intézményben ¢€s az iskola altal szervezett programokon tilos minden olyan magatartas,
amely veszélyezteti a tanuldok vagy az intézmény dolgozoinak testi vagy lelki biztonsagat,
sérti emberi méltosagukat, akadalyozza a neveld-oktatdé munka zavartalan megvaldsitasat,
vagy az iskola jo hirnevét karositja.

A tiltott magatartasformak megvaldsitasa fegyelmez6 intézkedést vagy fegyelmi eljarast von-
hat maga utan.

7.1. Az emberi méltésag tiszteletben tartasa
Az iskola kozdsségének minden tagja koteles tiszteletben tartani masok emberi méltdsagat,
személyiségi jogait, vallasi meggy6zddését, kulturalis identitasat és vilagnézeti meggydzodé-
sét.
Tilos kiilonosen:

e mas személy megsértése, megaldzasa vagy kigiinyolasa;

o becsiiletsértd, sértd vagy fenyegeté kommunikécio;

e mas személy zaklatdsa vagy megfélemlitése;

o testi vagy lelki bantalmazas;

o masok kirekesztése vagy megszégyenitése.

7.2. A hatranyos megkiilonboztetés tilalma
Az intézményben tilos barmely személy hatranyos megkiilonboztetése kiilondsen:
e Neme;
o ¢letkora;
e nemzetisége;
o etnikai hovatartozasa;
o vallasi vagy vilagnézeti meggydzddése;
o fogyatékossaga;
o egészségi allapota;
e szocidlis helyzete;
miatt. Az iskola valamennyi tanulé szamara biztositja az egyenlé banasmodd elvének érvénye-
siilését.
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7.3. A zaklatas és a megfélemlités tilalma
Tilos minden olyan magatartas, amely mas személyben félelmet, kiszolgéltatottsdgot vagy
megalazottsagot idéz elo.
Zaklatasnak mindsiil kiilonosen:

e ismétlddo sértegetés;

o fenyegetés;

o kik0Oz0sités;

e mas személy lejaratasa;

o rosszindulatu pletyka terjesztése;

e internetes vagy kozosségi médiaban megvalosuld zaklatas.
Az intézmény kiilondsen stlyosan értékeli az ismétlddd vagy tudatos megfélemlitésre iranyu-
16 magatartasokat.

7.4. A cyberbullying és digitalis zaklatas tilalma
Az iskolai kozosség tagjaival szemben tilos elektronikus uton zaklatd, sértd vagy megalazo
magatartast tanusitani.
Kiilonodsen tilos:

o sért6 tizenetek kiildése;

o mas személy nevének vagy adatainak jogosulatlan felhasznalasa;

o mads személy lejaratdséra iranyulo internetes tevékenység;

o engedély nélkiil késziilt felvételek terjesztése;

o sértd vagy megaldzo tartalmak kozzététele.
A digitalis térben tantsitott magatartas ugyantgy az iskolai fegyelmi feleldsség korébe tartoz-
hat, mint az intézmény falain beliil tantsitott viselkedés.

7.5. Dohanyzas, alkohol és tudatmodosito szerek hasznalatanak tilalma
Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett programokon tilos:

e dohanyozni;

o elektromos cigarettat hasznalni;

o nikotintartalmt terméket fogyasztani;

« alkoholt fogyasztani;

« alkoholos italt birtokolni vagy terjesztent;

o kabitdszert vagy mas tudatmodosito szert birtokolni, hasznalni vagy terjeszteni.
Amennyiben az intézmény dolgozoja ilyen cselekmény gyanujat észleli, koteles a sziikséges
intézkedéseket megtenni €s sziikség esetén értesiteni az illetékes hatésagokat.

7.6. Agressziv és erészakos magatartas tilalma
Tilos minden olyan magatartas, amely mas személy testi épségét vagy biztonsdgérzetét veszé-
lyezteti.
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Kiilondsen tilos:

o verekedés;

o 10kdosodés;

o fenyegetés;

o fizikai bantalmazas;

o targyakkal torténd fenyegetés;

e mas személy testi épségének veszélyeztetése.
A sulyos agressziv cselekmények fegyelmi eljarast, illetve sziikség esetén hatosagi intézke-
dést vonhatnak maguk utéan.

7.7. Az iskola jo hirnevét sérté magatartas
A tanul6 koteles az iskola jo hirnevét az intézményben €s azon kiviil is megdrizni.
Tilos:
e azintézményrdl valotlan tényt allitani vagy hiresztelni,
o aziskola kozosségének tagjait nyilvanosan lejaratni;
e az intézmény jO hirnevét sértd megnyilvanulasokat tenni;
o az iskola nevében jogosulatlanul nyilatkozni.
A szabaly alkalmazasa sordn az iskola tiszteletben tartja a tanulok véleménynyilvanitasi sza-
badsagat, ugyanakkor elvarja a felelds ¢s kulturalt kommunikaciot.

7.8. Politikai tevékenység és partpolitikai propaganda tilalma
Az iskola politikailag semleges intézmény.
Az intézmény teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos:
o partpolitikai tevékenységet folytatni;
e politikai kampanytevékenységet végezni;
e partpolitikai propagandaanyagokat terjeszteni;
o masokat politikai meggy6zddésiik miatt hatranyosan megkiilonbdztetni.

7.9. Kozosségellenes magatartas
Kozosségellenes magatartasnak minésiil minden olyan szandékos cselekmény vagy mulasz-
tas, amely:

o akadalyozza a tandrai munkat;

o sérti az iskola kdzosségi normait;

o veszélyezteti masok biztonsagat;

o félelmet vagy bizonytalansagot kelt;

o jelentdsen zavarja az intézmény mitkodését.
Az intézmény a kozdsségellenes magatartds sulyatol és ismétlddésétol fiiggéen fegyelmezd
intézkedést vagy fegyelmi eljarast alkalmazhat.
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VIIl. AZ INTEZMENYBE BEVIHETO DOLGOKRA VONATKOZO KORLATO-
ZASOK

Az intézménybe bevihetd targyakra vonatkozo szabalyokat a nemzeti koznevelésrdl szolo
2011. évi CXC. torvény, a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérol szold 20/2012. (VIILL
31.) EMMI rendelet, a kozbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkozokrdl szold 175/2003. (X.
28.) Korm. rendelet, valamint a tiltott és hasznalataban korlatozott targyak korérdl rendelkezd
245/2024. (V1II. 8.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az intézmény célja a tanuldk biztonsdganak megérzése, a neveld-oktaté munka zavartalansa-
ganak biztositdsa, valamint a tanulok jogainak és kotelezettségeinek érvényesitése.

8.1. Altalanos szabalyok

A tanul6 az iskolaba a tanuldshoz sziikséges taneszkdzoket és felszereléseket koteles magéaval
hozni.

Az iskola teriiletére behozott személyes targyakért, értékekért és pénzosszegekért az intéz-
mény csak abban az esetben vallal feleldsséget, ha azokat a tanuld az iskola altal kijeldlt he-
lyen vagy az arra kijeldlt dolgozonal szabélyszertien elhelyezte.

A tanulo koteles az altala behozott targyakat ugy hasznalni és tarolni, hogy azok ne veszélyez-
tessék masok biztonsagat, egészségét vagy a neveld-oktatd munka rend;jét.

8.2. Ertéktargyak és nagyobb osszegii készpénz behozatala

Az intézmény nem javasolja nagy értékii targyak vagy jelentdsebb Osszegli készpénz behoza-
talat.

Amennyiben a tanuld szdmara elkeriilhetetlen nagyobb Osszegli készpénz vagy értéktargy
behozatala, azt az iskola titkarsagan vagy az erre kijel6lt helyen helyezheti el megorzés célja-
bol.

Az 6rizet nélkiil hagyott értéktargyakért az intézmény feleldsséget nem vallal.

8.3. Hasznalataban korlatozott targyak
A 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan hasznalatdban korlatozott targy-
nak mindsiil kiilonosen:

e amobiltelefon

e az okostelefon;

e az okosora;

o atablet;

o alaptop;

e az elektronikus kommunikaciora alkalmas eszkoz;

e akép-, hang- vagy videdrdgzitésre alkalmas digitalis eszkoz.
A tanuld a hasznélatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a hazirendben meghata-
rozott rend szerint koteles leadni.
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A hasznalatdban korlatozott targy tanitasi idében kizarolag pedagogus engedélyével, oktatasi
vagy pedagogiai célbol hasznalhato.

8.4. A hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak rendje

A tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén lenémitott allapotban ko-
teles atadni a kijelolt pedagdgusnak.

Az atvett eszk6zok az intézmény altal kijelolt, zarhatd helyen keriilnek elhelyezésre a tanitési
nap id6tartamara.

Az eszkozoket az utolsod tanitasi orat kovetden a kijelolt pedagdgus visszaadja a tanuldknak.
Amennyiben a tanul6 a tanitasi nap soran rendkiviili okbdl kordbban tavozik az intézménybdl,
az eszk0zt személyazonossdganak igazolasa utan veheti at.

Amennyiben az eszkoz sériilt allapotban keriil leadésra, a tanul6 kételes ezt leadaskor jelezni.

8.5. Tiltott targyak
Az intézmény teriiletére tilos behozni, birtokolni vagy hasznalni minden olyan targyat, ame-
lyet jogszabaly tiltott targyként hataroz meg, vagy amely a tanulok, illetve az intézmény dol-
gozoinak biztonsagat veszélyezteti.
Kiilonosen tiltott:

o fegyver;

o léfegyverutanzat;

e szUro- és vagoeszkoz;

o sokkolo;

e gazspray;

e robbanodanyag;

o pirotechnikai eszkoz;

o kabitdszer vagy pszichoaktiv anyag;

« alkohol;

e dohanytermék;

o elektromos cigaretta;

o nikotintartalmu termék;

e a175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet altal kdzbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkoz-

nek mindsitett targy.

Tilos tovabba minden olyan targy birtoklasa vagy hasznélata, amely alkalmas mas személy
megfélemlitésére, testi épségének veszélyeztetésére vagy megaldzasara.

8.6. Eljaras tiltott targy birtoklasa esetén

Amennyiben felmeriil a gyand, hogy a tanul¢ tiltott targyat tart birtokaban, az intézmény a
hatéalyos jogszabalyoknak megfelelden jar el.

A pedagégus vagy az arra jogosult alkalmazott felszolithatja a tanulot a targy atadasara.
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A jogszabalyban meghatarozott esetekben az intézmény:

értesiti a sziilét vagy torvényes képviseldt;
értesiti az intézményvezetést;
sziikség esetén értesiti a rendOrséget vagy az egyéb illetékes hatdsagot.

A tiltott targy birtoklasa vagy hasznalata fegyelmezd intézkedést, sulyos esetben fegyelmi
eljarast vonhat maga utan.

8.7. A hasznilataban Kkorlatozott targyak szabalytalan birtoklasanak kovetkezményei
Amennyiben a tanul6 a hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokolja vagy

hasznalja a tanitasi id6 alatt, a pedagdgus jogosult annak atvételére.
A szabalyszegés esetén az intézmény a fokozatossag elvének megfelelden alkalmazhat:

szaktanari figyelmeztetést;
osztalyfonoki figyelmeztetést;
osztalyfénoki intést;

féigazgatoi figyelmeztetést;
féigazgatoi intést;

féigazgatdi megrovast;

sziikség esetén fegyelmi eljarast.

Az ismétlddd vagy szandékos szabalyszegés sulyositod koriilménynek mindsiil.

Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com
www.mediaacademy.hu
Hazirend — 32/ 79




LEONMAMDO MEDIA AKADEMIA

GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES ALTALANOS ISKOLA

4400 Nyiregyhaza, Bathori u. 5.

IX. TAMOGATASI FORMAK AZ ISKOLABAN

9.1. Altalanos rendelkezések

Az intézmény a hatalyos jogszabalyok, valamint sajat lehetdségei alapjan biztositja a tanulok
szamara azokat a tamogatasi formakat, amelyek eldsegitik az esélyegyenldség érvényesiilését,
a tanulmanyok eredményes folytatasat, valamint a tanulok kdznevelési szolgaltatasokhoz vald
hozzéaférését.

A tamogatasok odaitélése soran az intézmény a vonatkozo jogszabalyok, a fenntart6i rendel-
kezések €s az intézmény lehetdségeinek figyelembevételével jar el.

9.2. A tankonyvellatas rendje
Az intézmény a tankonyvelldtds megszervezését a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi
CXC. torvény, a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol sz6lo 2013. évi CCXXXII. torvény,
az 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint a 17/2014. (I1l. 12.) EMMI rendelet rendel-
kezései alapjan biztositja.
A nappali rendszer(i oktatasban részt vevo tanulok az allamilag biztositott ingyenes tankdnyVv-
ellatasra jogosultak.
Az ingyenes tankonyvellatés kiilonosen az alabbi formakban valdsulhat meg:

o tartos tankonyvek konyvtari kdlcsonzésével;

e 1j tankOnyvek biztositasaval;

e tantermi tankdnyvek hasznalataval;

o hasznalt tankdnyvek atadasaval.
A tanulo koteles:

e akonyvtari dllomanyba tartozo tankonyvek allagat megdvni;

¢ azokat rendeltetésszerlien hasznalni;

e atanév végén vagy iskolavaltas esetén az eldirt rend szerint visszaszolgéltatni.
Az elveszett vagy szandékosan megrongalt tankdnyvért a tanulo, kiskoru tanul6 esetén a sziild
a jogszabalyoknak megfeleld feleldsséggel tartozik.

9.3. Téritési dij és tandij

A Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum és Altalanos Iskola a
koznevelési jogszabalyokban meghatarozott feltételek szerint biztositja a tanulék szdmadra az
oktatast.

A nappali és esti munkarend szerinti koznevelési képzésben részt vevd tanulok szdmara az
intézmény tandijat és téritési dijat nem allapit meg.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben kiilon téritési dij kizardlag a fenntart6 altal jovaha-
gyott szabalyzat alapjan kérhetd.
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9.4. Szocialis tamogatasok
Az intézmény kiemelt feladatanak tekinti a hatranyos helyzetli és rdszorul6 tanulok tdmogata-
sat.
A tanulo, illetve torvényes képviseldje szocidlis tamogatas iranti kérelmet nyujthat be a f6-
igazgatd részére.
A tdmogatas formaja lehet kiillondsen:

o tankOnyvtamogatas;

e taneszkoztamogatas;

e kirdndulasokhoz és programokhoz nyujtott hozzajarulas;

e egyéb, az intézmény lehetdségeihez igazodo tamogatés.
A tdmogatasok odaitélésérdl a féigazgatd dont az intézmény lehetdségeinek és a rendelkezés-
re all6 forrasok figyelembevételével.

9.4. A tanulék altal létrehozott alkotasok vagyoni joga

A tanul6 altal tandrai, tanéran kiviili vagy versenytevékenység keretében készitett alkotas,
miivészeti produktum, szellemi termék vagy egyéb létrehozott mi foszabaly szerint a tanulo
tulajdonat képezi.

Az intézmény a tanulok altal készitett alkotasokat kereskedelmi célbdl nem értékesiti és azok-
bol rendszeres bevételszerzd tevékenységet nem folytat.

Amennyiben valamely tanul6i alkotds nyilvanos felhasznalasara vagy kozzétételére keriil sor,
az kizaroélag a vonatkozo szerzdi jogi és adatvédelmi eldirdsok betartasaval torténhet.

9.5. Diakigazolvany
A tanul6i jogviszonnyal rendelkez6 tanul6 jogosult didkigazolvany igénylésére.
Az igénylés lebonyolitasat az intézmény végzi a hatalyos jogszabalyok szerint.
A tanul6 koteles:
o asziikséges adatok és dokumentumok rendelkezésre bocsatasara;
o az adatvaltozasokat haladéktalanul jelezni;
o azelveszett didkigazolvany tényét bejelenteni.
A diadkigazolvany hasznélatara és kiaddsara a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései irany-
adok.

9.6. Egyéb képzések dijfizetésére vonatkozé szabalyok

Az intézmény altal szervezett, koznevelési alapfeladaton kiviili képzések esetében a dijfizetés
rendjét kiilon megéllapodas vagy képzési szerz0dés szabalyozza.

A felndttképzés keretében megvalosuld képzések esetén a felndttképzésrdl sz616 jogszabalyok
és a képzési szerz0dés rendelkezései az iranyadok.
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X. TANTARGYVALASZTASSAL ES A TANORAN KiVULI FOGLALKOZA-
SOKKAL KAPCSOLATOS ELJARASI SZABALYOK

10.1. Altalanos rendelkezések

A tantargyvalasztassal, az érettségi vizsgara torténd felkésziiléssel, valamint a tanéran kiviili
foglalkozasokra torténd jelentkezéssel kapcsolatos szabélyokat a nemzeti kdznevelésrdl szold
2011. évi CXC. torvény, a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet, valamint az intézmény Peda-
gogiai Programja hatdrozza meg.

Az intézmény biztositja, hogy a tanulok érdeklédésiiknek, tovabbtanulasi céljaiknak és képes-
ségeiknek megfeleld foglalkozdsokat valaszthassanak.

10.2. Erettségi vizsgara felkészité foglalkozasok
A 11-12. évfolyamos tanulok szdmara az intézmény érettségi vizsgara felkészitd foglalkoza-
sokat szervez.
Az intézmény minden év marcius 31-ig felméri a 10. évfolyamos tanuldok igényeit a kdvetke-
z0 tanévben inditandé foglalkozasok tervezése érdekében.
A fdigazgaté minden év aprilis 15-ig kozzéteszi:

e az inditani tervezett foglalkozasok korét;

o afoglalkozédsokat vezetd pedagdgusok nevét;

o ajelentkezési feltételeket.
A tanuld, kiskoru tanuld esetén a torvényes képviseld, minden év méjus 20-ig irasban nyilat-
kozik a valasztott foglalkozasokrol.
A jelentkezéssel a tanulo vallalja, hogy:

o afoglalkozasokat rendszeresen latogatja;

o afoglalkozasok kovetelményeit teljesiti;

o hidnyzasait a Hazirend rendelkezéseinek megfelelden igazolja.

10.3. A foglalkozasok inditasanak feltételei
Erettségi felkészitd foglalkozas inditasara akkor keriil sor, ha a jelentkezék szama eléri az
intézmény altal meghatarozott minimalis l1étszamot (8 £6).
A foglalkozéasok inditasarodl és a csoportok kialakitasardl a foigazgatdo dont az intézmény sze-
mélyi és targyi feltételeinek figyelembevételével.
Amennyiben egy tantargybol tobb csoport indul, a tanulok lehetdség szerint valaszthatnak a
csoportok koziil.
A tanul6i vélasztas nem eredményezheti:

e acsoportlétszamok ardnytalan alakulasat;

o apedagdgiai munka hatékonysaganak csokkenését;

e ajogszabalyban meghatarozott maximalis létszadmok tullépését.
Vités esetben a végleges csoportbeosztasrol a féigazgatod dont.
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10.4. Csoportvaltas és modositas
A tanul6 a valasztott foglalkozas modositasat kizarolag indokolt esetben kérheti.
A modositas iranti kérelmet irdsban kell benyujtani a foigazgatod részére.
A kérelem elbiralasa soran figyelembe kell venni:
e atanuld tanulmanyi érdekeit;
e acsoportok létszamat;
o az ¢érintett pedagogusok véleményét;
e azintézmény szervezési lehetdségeit.
A csoportvaltas engedélyezésérdl a féigazgatd dont.

10.5. Tanéran kiviili foglalkozasok
Az intézmény a tanuldk szamara tanoran kiviili foglalkozasokat szervezhet, kiilondsen:
o szakkorok;
o felzarkoztatasok;
o tehetséggondoz6 foglalkozasok;
o (drettségi elokészitok;
o sportfoglalkozasok;
o diakkorok;
e mivészeti foglalkozasok;
o versenyfelkészitok
forméjaban.
A meghirdetett foglalkozasokra a tanulok a meghatarozott hatariddig jelentkezhetnek.

10.6. Jelentkezés és részvétel
A tanoran kiviili foglalkozasra torténd jelentkezés onkéntes.
A jelentkezés elfogadasaval a tanul6 vallalja:

o afoglalkozason valo6 rendszeres részvételt;

o afoglalkozas rendjének betartasat;

o avallalt feladatok teljesitését.
A foglalkozasvezeté pedagogus indokolt esetben kezdeményezheti a tanuld kizarasat a foglal-
kozasrél, amennyiben magatartasa akadalyozza a kozosség munkdjat vagy a foglalkozas célja-
inak megvaldsulasat.
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Xl. A TANULOI KOZOSSEGRE VONATKOZO BELSO SZABALYOK

11.1. Altalanos rendelkezések
A tanulok kozosségi €letének szervezésében, érdekeik képviseletében és jogaik érvényesité-
sében kiemelt szerepet tolt be az iskolai didkonkormanyzat, az osztalykozosség €s az intéz-
ményben miikodd diakkorok.
A tanuldi kozosségek mitkodésének alapelve:

o a demokratikus miukodés;

o akozosségi feleldsségvallalas;

e az egylittmiikddés;

o akolcsonos tisztelet;

e az intézmény értékeinek képviselete.
A tanuloi kozosségek milkodésére a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény,
valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet rendelkezései iranyadok.

11.2. Az iskolai diAkonkormanyzat
Az intézmény tanuldinak érdekképviseleti szervezete az iskolai didkénkormanyzat (DOK).
A didkdnkormanyzat feladata kiilondsen:

o atanulok érdekeinek képviselete;

e atanuldi vélemények kozvetitése;

o atanuldi kezdeményezések tAmogatasa;

e programok és rendezvények szervezése;

o atanuloi kozosségi élet fejlesztése.
A diakonkormanyzat miitkodésének részletes szabalyait sajat szervezeti és miikodési szabaly-
zata tartalmazza.
A didkonkormanyzat miikodeését a foigazgato altal kijelolt pedagdgus segiti.

11.2.1. A diakonkormanyzat jogai
A didkoénkormanyzat jogosult:
e véleményt nyilvanitani minden, a tanulokat érinté kérdésben;
e javaslatot tenni az intézmény miikddésével kapcsolatban;
e részt venni a tanuldkat érintd dontések elokészitésében;
e egy tanitas nélkiili munkanap programjarol dontent;
o didkkozgytilést kezdeményezni;
o atanuldk véleményét kdzvetiteni az intézmény vezetése felé.
A didkdonkorményzat véleményét ki kell kérni minden olyan esetben, amelyet a jogszabalyok
vagy az intézmény szabalyzatai eldirnak.
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11.2.2. A diakkozgyiilés
A diakkozgytilés a tanuldi kozosség legfontosabb foruma.
A didkkozgytilés célja:
e atanuldk tajékoztatasa;
e atanuldi jogok érvényesitése;
e atanuldk véleményének Gsszegyiijtése;
e adidkonkormanyzat munkdajanak értékelése.
A didkkozgytilés évente legalabb egy alkalommal kertil §sszehivasra.
Képviseleti rendszerben miikodd diakkozgytilés esetén az egyes osztalyok az intézmény altal
meghatarozott szamu képvisel6t delegaljak.

11.3. Az osztalykozosség
Az osztalykozOsség az azonos évfolyamra, illetve azonos tanuldcsoportba tartozo tanulok
kozossége.
Az osztalyk6zosség vezetdje az osztalyfonok.
Az osztalykozosség feladata kiilonosen:
o akozosségi egylittmiikodés fejlesztése;
e az intézményi hagyomanyok apoldsa;
o atanulok kozdsségi szerepvallalasdnak tdmogatasa;
o akozosségi normdk kialakitdsa és betartésa.
Az osztaly tanuloi sajat maguk koziil képviseloket valaszthatnak a didkdnkormanyzatba.

11.4. Diakkérok
Az intézményben a tanulok érdeklddési korének megfelelden didkkorok mitkodhetnek.
Diakkor 1étrehozasat kezdeményezheti:

e tanulo;

e tanuldcsoport;

e pedagogus;

e szilo.
A diakkor létrehozasarol az intézmény lehetdségeinek figyelembevételével a neveldtestiilet
dont. A diakkor mikodésének feltételeit a féigazgatd engedélyezi.
A diakkor vezetését pedagdgus vagy az intézmény altal megbizott nagykora személy lathatja
el. A diakkorok miikodése nem akadalyozhatja az intézmény alapfeladatainak ellatasat.
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11.5. A tanuloi kozosségek miikodésének alapveté szabalyai
A tanul6i kozosségek tagjai kotelesek:
e azintézmény j6 hirnevét erdsiteni;
o akozosségi egyiittélés szabalyait betartani,
e egymas jogait tiszteletben tartani;
o akozosségi feladatok teljesitésében egyiittmiikodni;
e azintézmény értékeit képviselni.
Tilos olyan magatartast tanusitani, amely:
o akozosség mitkodését akadalyozza;
e mas tanuld emberi méltdsagat sérti;
o zaklatdsnak, megfélemlitésnek vagy kozosségellenes magatartdsnak mindsiil;
o aziskola jo hirnevét sérti vagy veszélyezteti.
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XIl.  SZULOI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK, A SZULOI SZERVEZET RESZ-
VETELE A DONTESHOZATALBAN

12.1. Altalanos rendelkezések

A sziil6 elsddleges joga €s kotelessége gyermeke nevelésének biztositasa, valamint a gyermek
fejléddésének figyelemmel kisérése.

Az intézmény a sziilokkel egylittmitkddve végzi neveld-oktatd munkajat, és biztositja a sziiloi
jogok gyakorlasanak lehetoségét.

A sziil6i jogok és kotelezettségek gyakorlasanak alapjat a nemzeti koznevelésrol szolo 2011.
évi CXC. torvény, a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, valamint jelen Hazirend rendelkezé-
sei képezik.

12.2. Tajékoztatashoz valo jog
A szl jogosult megismerni:
e az intézmény Pedagodgiai Programjat;
e a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot;
o a Hazirendet;
o agyermekét érintd dontéseket;
e atanuld tanulmanyi elémenetelét;
e atanuld magatartasara és szorgalmara vonatkoz6 informéciokat.
Az intézmény a dokumentumokat az intézmény honlapjan, valamint az intézményben hozza-
férhetévé teszi.

12.3. Kapcsolattartasi jog és kotelezettség
A sziil6 jogosult rendszeres kapcsolatot tartani az intézménnyel.
A kapcsolattartas formai kiilondsen:

e sziiloi értekezlet;

o fogaddora;

o elektronikus naplo;

o telefonos egyeztetés;

o clektronikus levél;

o cldre egyeztetett személyes megbeszélés.
A pedagogusok a fogadoorak rendje szerint allnak a sziilok rendelkezésére.
A sziil6 koteles egylittmiikddni az intézménnyel a tanul6 fejlédése, tanulméanyi eldmenetele és
magatartdsanak alakuldsa érdekében.

12.4. A tanulé fejlédésével kapcsolatos tajékoztatas
A sziil6 jogosult gyermeke:
o tanulmanyi eredményeinek;
o mulasztasainak;
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e magatartdsanak;
e szorgalmanak;
o fegyelmi helyzetének
folyamatos megismerésére.
Az intézmény a KRETA rendszeren keresztiil, valamint sziikség esetén irasban vagy szemé-
lyesen tajékoztatja a sziildt.
Ha a tanul¢ teljesitménye alapjan felmertiil az elégtelen osztalyzat lehetdsége, a sziilot az in-

tézmény id6ben értesiti.

12.5. A sziil6é kotelezettségei
A szl koteles:

o biztositani gyermeke tankotelezettségének teljesitését;

o celdsegiteni gyermeke tanulmanyi elérehaladasat;

o figyelemmel kisérni gyermeke tanulmanyi munkajat;

e egylittmikddni az intézmény pedagodgusaival;

o aszikséges adatvaltozasokat bejelententi;

o gondoskodni a tanul6 rendszeres iskolaba jarasarol;

o amulasztasokat a Hazirendben meghatarozott médon igazolni.
A sziild koteles olyan magatartdst tanusitani, amely elOsegiti az intézmény és a csaladd kozotti
kolesonds bizalmat és egylittmiikddést.

12.6. A sziil6 részvétele a dontéshozatalban

A sziild az intézmény miitkodésével kapcsolatos kérdésekben véleményét egyénileg vagy a
sziilo1 szervezeten keresztiil fejtheti ki.

A sziil61 szervezet jogosult véleményt nyilvanitani minden olyan kérdésben, amely a tanuldok
nagyobb kozdsségét érinti.

Az intézmény vezetése a jogszabalyban meghatarozott esetekben kikéri a sziil6i szervezet
véleményét.

12.7. A sziil6i szervezet
Az intézményben sziiloi szervezet miikodik.
A sziil61 szervezet feladata kiilondsen:
o asziildi érdekek képviselete;
o aziskola és a csalad egyiittmiikddésének segitése;
o javaslattétel az intézményi miikodést érintd kérdésekben;
e atanuldk kozdsségét érintd ligyek véleményezése.
A sziil6i szervezet miikodésének részletes szabdlyait sajat mitkodési rendje hatarozza meg.
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12.7.1. A sziil6i szervezet jogai

A sziil6i szervezet jogosult:

sajat miikodési rendjének kialakitasara;

tisztségviseldinek megvalasztasara;

munkatervének elfogadasara;

javaslatok megfogalmazasara;

a tanulokat érintd kérdésekben vélemény nyilvanitasara.

A sziil6i szervezet képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet azokon a nevelOtestiileti érte-
kezleteken, amelyek a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdéseket targyalnak.

12.8. Jogorvoslati lehetéségek
A sziil6 gyermeke érdekében:
o tajékoztatast kérhet;
e panaszt tehet;
e kérelmet nyujthat be;
e jogorvoslati eljarast kezdeményezhet.
A panaszt vagy kérelmet elsddlegesen a féigazgatdhoz kell benytjtani.
A sziil0 szamara biztositottak a jogszabalyokban meghatdrozott tovabbi jogorvoslati lehetdsé-
gek is.

12.9. Egyiittmiikodés az intézménnyel
Az intézmény és a sziilok kapcsolatanak alapja:
o akolcsonos tisztelet;
e az egylttmiikodés;
o a gyermek érdekeinek elsddlegessége;
e az informacidk rendszeres cseréje.
Az intézmény és a sziil6 kozos célja a tanulo személyiségének fejlddése, tanulmanyi eldémene-
telének tdmogatéasa és a kozosségi normak erdsitése.
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XI11. A TANULOK FELADATAI SAJAT KORNYEZETUK RENDBEN TARTASA-
BAN, VALAMINT AZ ISKOLAI RENDEZVENYEK ELOKESZITESEBEN

13.1. Altalanos rendelkezések

Az intézmény valamennyi tanuldja felelés az iskola kulturalt, biztonsagos és rendezett kor-
nyezetének megdrzéséért.

A tanul¢ koteles az iskola helyiségeit, eszkozeit és berendezéseit rendeltetésszertien hasznal-
ni, valamint a kozosségi egyiittélés szabalyait betartani.

A tanulok kotelesek kozremiikodni az intézmény tisztasdganak, rendjének és esztétikus kor-
nyezetének megdrzésében.

13.2. A tanulok feladatai az iskola kornyezetének megovasaban
A tanul6 koteles:
o az iskola helyiségeit, berendezéseit és eszkozeit rendeltetésszeriien hasznalni;
o atantermek ¢és kozOsségi terek tisztasagat megorizni,
o ahulladékot az arra kijelolt gylijtokbe elhelyezni;
e akdrnyezetvédelmi szempontokat figyelembe venni;
e masokat is 6sztondzni a kulturalt és rendezett kdrnyezet fenntartasara.
A tanul6 koteles haladéktalanul jelezni a pedagdgusnak vagy az iskola valamely dolgozdja-
nak, ha:
o balesetveszélyes helyzetet észlel;
e rongalast tapasztal;
o aziskola vagyonat vesz€lyeztetd eseményt észlel.

13.3. Az iskola vagyonanak védelme
A tanul6 koteles megdvni:
o aziskola épiiletét;
e atantermek berendezéseit;
e ataneszkozoket;
o adigitalis eszkozoket;
e asport- és egyeb felszereléseket.
A tanulo altal okozott szdndékos vagy gondatlan karokozas esetén a kartéritési feleldsségre a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései irdnyadok.

13.4. A tanterem rendjének fenntartisa
A tanulok kotelesek gondoskodni arrodl, hogy a tanitasi 6rak megkezdésére a tanterem rende-
zett allapotban legyen.
Az 6ra befejezését kovetden a tanulok kotelesek:
o atanterem rendjét helyreallitani;
e apadok kornyezetét tisztdn hagyni;
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e aszemetet eltavolitani;

o aszékeket és egyéb eszkozoket rendeltetésszerti helylikre tenni.
A tanitas végén kiilonos figyelmet kell forditani:

o avilagitas lekapcsolasara;

o az ablakok bezarasara;

o atanterem biztonsagos allapotanak biztositasara.

13.5. A hetesi feladatok

Az osztalyokban hetesi rendszer miikodik.

A tanulok kotelesek hetenkénti valtassal ellatni a hetesi feladatokat; bontott csoportokban is
az osztalyfonok jeldli ki a hetest.

e A hetes koteles gondoskodni a tanterem rendjérdl és tisztasagarol, kiillondsen:

o atabla letorlésérol,

o atandrahoz sziikséges alapvetd eszkozok eldkészitésérol,
o atanterem szelloztetésérol,

o ahianyzok és késok jelentésérol.

e A hetes koteles jelezni, ha a tanar a becsengetést kovetd 10 percen beliil nem érkezik
meg a tandrara. A jelzést az osztalyfonoknek, a szaktandrnak vagy — elérhetdség sze-
rint — az tigyeletes pedagogusnak kell megtennie.

e Az 6ra végén a tablat letorlik és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, bezarjak az
ablakokat, lekapcsoljak a villanyt.

¢ A hetesi feladatok elmulasztdsa esetén a tanuloval szemben a Hazirendben meghatéro-
zott fegyelmezd intézkedések alkalmazhatok.

13.6. Kornyezetvédelmi kotelezettségek
A tanulo koteles a fenntarthatdsag és a kornyezetvédelem szempontjait figyelembe venni.
Ennek érdekében kiilondsen:

o takarékoskodik az energiaval;

o sziikségteleniil nem hasznalja az elektromos berendezéseket;

o segiti a szelektiv hulladékgytijtést;

o veédi az iskola zoldfeliileteit és kornyezetét.

13.7. Az iskolai rendezvények elokészitése és lebonyolitasa
A tanulok kotelesek kozremiikddni az intézmény altal szervezett rendezvények el6készitésé-
ben, lebonyolitasaban és lezarasdban, amennyiben erre felkérést kapnak.
Az iskolai rendezvények kiilondsen:

e tanévnyito &s tanévzard linnepségek;

e nemzeti iinnepek;

o megemlékezések;

o kulturalis programok;
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e sportesemények;

e projektnapok;

o diaknapok;

e az intézmény munkatervében meghatarozott egyéb rendezvények.
A rendezvényeken részt vevo tanulok kotelesek:

o arendezvény rendjét betartani;

o az alkalomhoz ill6 magatartast tanusitani;

o akijelolt feladatokat feleldsségteljesen végrehajtani,

e azintézmény j6 hirnevét erdsitd viselkedést tanusitani.

13.8. Kozosségi felelésségvallalas
Az iskola kdzosségeinek mitkddése a tanulok aktiv részvételére épiil.
A tanul6 koételes kozremiikodni:

e az osztalykozosség munkajaban;

o az iskolai hagyoményok apolésaban;

e azintézmény értékeinek megdrzésében;

o akulturalt és biztonsagos iskolai kornyezet fenntartasaban.
Az intézmény elvarja, hogy a tanuld iskolan beliil és az iskola éltal szervezett programokon
olyan magatartést tantisitson, amely 6sszhangban all az intézmény értékrendjével és kozosségi
normaival.
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XIV. A TANULOK JUTALMAZASA ES FEGYELMEZESE

14.1. Altalanos rendelkezések

Az intézmény a tanulok teljesitményét, kozosségi tevékenységét és példamutaté magatartasat
elismeri és jutalmazza.

A tanuldkat terheld kotelezettségek megszegése esetén az intézmény a fokozatossag, az ara-
nyossag és a neveld hatés elvének figyelembevételével fegyelmez6 intézkedést alkalmaz.

A jutalmazas és fegyelmezés célja a tanulok személyiségfejlodésének tdmogatasa, a kozosségi
normak megerdsitése, valamint az intézmény pedagogiai céljainak megvalositasa.

14.2. A jutalmazas alapelvei
Jutalmazasban részesitheto az a tanulo, aki:
e tanulmanyi munk4jaban kiemelked6 eredményt ér el;
e példamutaté magatartast tanusit;
o kiemelked6 kozosségi munkat végez;
e az intézmény hirnevét oregbitd tevékenységet folytat;
o kulturalis, miivészeti vagy sporttevékenységével eredményt ér el;
o versenyeken eredményesen szerepel;
o koOz0sségi szolgalatat vagy egyéb vallalt feladatat példaértékiien teljesiti.

14.3. A jutalmazas formai

14.3.1. Szaktanari dicséret

Adhato:
o kiemelkedd tantargyi teljesitményért;
e versenyeredményért;
e példamutaté tandrai munkéért.

14.3.2. Osztalyfénoki dicséret
Adhato:
o kozOsségi munkaért;
o rendezvényeken vallalt aktiv szerepért;
o tartdsan példamutatdé magatartasért;
o az osztalykozosség érdekében végzett tevékenységért.
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14.3.3. Féigazgatéi dicséret
Adhato:
o kiemelkedd tanulmanyi eredményért;
e 0rszagos vagy varmegyei versenyen elért eredményért;
e az intézmény jo hirnevét erdsitd tevékenységért;
o példaértékii kozosségi szerepvallalasért.

14.3.4. Neveloétestiileti dicséret
A nevelGtestiilet dicséretben részesitheti azt a tanul6t, aki tanulmanyi, sport- vagy kozdsségi
munkdjaval az egész intézmény szdmara példaértéki teljesitményt nyujt.

14.3.5. Jutalmak
A dicséretekhez kapcsolodoan az intézmény kiilondsen az alabbi jutalmazasi formakat alkal-
mazhatja:

e oklevél;

e konyvjutalom;

e targyjutalom;

o emléklap;

e intézményi elismerés;

e intézményi rendezvényen torténd nyilvanos dicséret.

14.4. A fegyelmezés alapelvei
A tanuloval szemben fegyelmezd intézkedés alkalmazhato, ha:
o a Hazirend rendelkezéseit megszegi;
o tanulmanyi kotelezettségeit rendszeresen elmulasztja;
e magatartdsaval veszélyezteti masok testi vagy lelki épségét;
o akozosségi egylittélés szabalyait megszegi;
e azintézmény vagyonaban kart okoz.
A fegyelmez6 intézkedés nem lehet megalazo, nem sértheti a tanuld emberi méltosagat, a fe-
gyelmezetlenség tantargyi érdemjeggyel nem biintethetd.

14.5. Fegyelmezo intézkedések
A fokozatossag elvének megfelelden alkalmazhato:

14.5.1. Szaktanari figyelmeztetés és intés
Alkalmazhat6 kiilonosen:
o tanorai fegyelmezetlenség;
o akadalyozza a neveld oktaté munkat;
o tandran engedély nélkiil étkezik vagy folyadékot fogyaszt;
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o felszerelése hianyzik vagy azt nem hasznalja (3 alkalommal);
o hazi feladat rendszeres elmulasztasa;
e kisebb sulyu szabalyszegés esetén.
Két szaktanari figyelmeztetés utan a kovetkezo fegyelmezési fokozat alkalmazando.

14.5.2. Osztalyfonoki figyelmeztetés
Alkalmazhato:
e ismétl6do szabalyszegések esetén;
e atanuld egy félévben harmadik szaktanari figyelmeztetést kap;
e 3 oraigazolatlan mulasztas esetén;
e atanuld tobbszor késik (legalabb 6t alkalommal);
o koOz0sségi normak megsértése esetén.

14.5.3. Osztalyfénoki intés
Alkalmazhat6:
e tobbszori figyelmeztetést kovetden;
e 6 oraigazolatlan mulasztas esetén;
o sulyosabb kotelezettségszegés esetén, amely az iskolakozdsséget nagyobb mértékben
sérti.

14.5.4. Foigazgatoi figyelmeztetés
Alkalmazhat6:
o jelentdsebb hazirendsértés esetén;
o tObb szaktanarnak panasza van a tanul6 viselkedésére vagy munkajara;
e atanulo a tanitasi 1d6 alatt engedély nélkiil elhagyja az iskolat;
e 11 6ra igazolatlan mulasztas esetén;
o 1smétlédo fegyelmezetlenség esetén,;
o aziskola jo hirnevét sérté magatartas esetén.

14.5.5. Féigazgatoi intés
Alkalmazhato:
e 20 ora igazolatlan mulasztas esetén;
o sulyos kotelezettségszegés esetén;
e atanulo verekszik, agressziv magatartast tanusit;
e masokat sértd vagy veszélyeztetd magatartas esetén.

14.5.6. Féigazgatéi megrovas
A Hazirend stlyos vagy ismétlodd megsértése esetén alkalmazhato.
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14.6. Kiemelt fegyelmez6 intézkedést megalapozo esetek
Kiilondsen sulyos szabalyszegésnek mindsiilhet:

o atiltott targy birtoklasa vagy hasznalata;

o alkohol, kabitoszer vagy egyéb tudatmoddositd szer birtoklasa, fogyasztasa vagy ter-

jesztése;

o dohanytermék vagy elektronikus cigaretta hasznalata;

e szandékos rongalés;

e lopas;

e hamisitas;

o Dbantalmazas;

o zaklatas;

e internetes vagy digitalis zaklatas;

e mads személy emberi méltésagdnak megsértése;

e azintézmény dolgozodival szembeni tiszteletlen viselkedés;

o akozosséget veszélyeztetd vagy stilyosan sérté magatartas.

14.7. A korabban szabalyozott kotelezettségek megszegésének kovetkezményei

14.7.1. A hasznalataban korlatozott targyak szabalyainak megsértése

A mobiltelefonra, okosérdra és mas digitalis eszkdzokre vonatkozd szabalyok megszegése
esetén a tanuloval szemben fegyelmezd intézkedés alkalmazhat6.

Ismétlddo esetben féigazgatoi intézkedés vagy fegyelmi eljaras kezdeményezhetd.

14.7.2. Az 6ltozkodési szabalyok megsértése
A nem megfeleld 6ltozet vagy balesetveszélyes megjelenés esetén az intézmény felszolithatja
a tanuldt a szabalyos megjelenés helyreallitasara.
Ismétlédo esetben:
o osztalyfondki figyelmeztetés;
e osztalyfondki intés;
o fdigazgatodi figyelmeztetés
alkalmazhato.

14.7.3. Hetesi feladatok elmulasztasa
A hetesi kotelezettségek ismétlodo vagy szdndékos elmulasztasa fegyelmezd intézkedést von-
hat maga utan.

14.8. Fegyelmi eljaras
Ha a tanul6 kotelességét vétkesen €s sulyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras indit-
hato.
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A fegyelmi eljarast a nemzeti kdznevelésrol szo6ld torvény és a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet rendelkezései szerint kell lefolytatni.
A fegyelmi eljaras soran biztositani kell:

o atanuld meghallgatasat;

e atorvényes képvisel részvételének lehetdségét;

e ajogorvoslati jog gyakorlasat.

14.9. Kartéritési felelosség

A tanul6 az éltala okozott karokért a vonatkozd jogszabalyok szerint felelds.

A szédndékosan vagy gondatlansagbdl okozott kar megtéritésére a nemzeti kdznevelésrdl sz616
torvény €s a Polgari Torvénykonyv rendelkezései iranyadok.
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XV. AZ OSZTALYOZAS ES ERTEKELES ELVEI

15.1. Altalanos rendelkezések
Az intézmény a tanulok teljesitményét a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény,
a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, a Pedagogiai Program, valamint jelen Hazirend rendel-
kezései alapjan értékeli.
Az értékelés célja:

o atanuld fejlddésének nyomon kdvetése;

e atanuld teljesitményének visszajelzése;

o atanulas 0sztonzése;

e atovabbhaladas feltételeinek megéllapitasa.
Az értékelés soran érvényesiil:

e anyilvanossag elve;

e az objektivitas elve;

o a fokozatossag elve;

o akodvetkezetesség elve;

e azegyéni sajatossagok figyelembevételének elve.

15.2. Az értékelés formai
A tanulok teljesitményének értékelése torténhet:
e szobeli felelet alapjan;
o irasbeli szdmonkérés alapjan;
o gyakorlati tevékenység alapjan;
o projektfeladat alapjan;
e 0nall6 tanul6i munka alapjén;
o egyéb, a Pedagogiai Programban meghatarozott értékelési forméaban.
Az értékelés részletes tantargyi szabalyait a helyi tantervek és a pedagdgiai program tartal-
mazzak.

15.3. Az érdemjegyek és osztalyzatok rendszere
A tanulok teljesitményének mindsitése dtfokozatu skala szerint torténik:

Erdemjegy Minésités

5 jeles

4 jo

3 kozepes
2 elégséges
1 elégtelen

Az érdemjegyek a tanul6 tantargyi teljesitményét fejezik ki.
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A tantargyi értékelés elvei:

Jeles (5): Tanulmanyaiban kiemelked6 teljesitményt nyujt, aktiv, az ismereteket alkotd mo-
don, szabatosan, attekinthet6 formaban képes kifejezni, érdeklédése 6nalld ismeretszerzésben
is megnyilvanul.

J6 (4): A torzsanyagot elsajatitja és megfeleld szinten alkalmazni is tudja. Gondolatait szoban
¢s irasban attekinthetd forméaban képes kifejezni. Az o6rékra rendszeresen késziil.

Kozepes (3): Kisebb hianyossagai vannak, de torekszik ismereteinek 6nallo kifejezésére.
Orékra vald késziilése nem elég egyenletes. Ismereteit kisebb tanari segitséggel képes csak
alkalmazni.

Elégséges (2): A tantervi minimumot teljesiti. Ismereteit csak rendszeres tanari segitséggel
tudja alkalmazni. Szobeli és irasbeli kifejezoképessége gyenge, nehézkes.

Elégtelen (1): Nem tesz eleget a minimalis tantargyi kdvetelményeknek.

Az érdemjegyek sulyozottan keriilnek rogzitésre, a féléves ¢és tanévvégi atlagok kiszdmitasa
eszerint torténik.

A stlyozas a kovetkezoképpen torténik: Az irasbeli szamonkérések értékelésénél az
- Témazaré dolgozat: 150% alabbi aranyok az iranyadok:
- Ropdolgozat: 100% 0-24% - elégtelen
- Szoébeli felelet: 100% 25-49% - elégséges
- Beszamolo: 80% 50-69% -  kozepes
- Gyakorlati feladat: 70% 70-84% - jo
- Hazi feladat: 50% 85-100% - jeles
- Projektmunka: 150%
- Orai munka: 70%

A félévi és év végi osztalyzat nem egyszerli szamtani atlag alapjan keriil meghatarozasra, ha-
nem tlikrdzi a tanulo teljes iddszak alatti munkajat, fejlodését, aktivitasat és a kiilonbozd érté-
kelési forméak eredményeit.

15.4. A magatartas és a szorgalom értékelése
A tanulok magatartdsa ¢és szorgalma a Pedagdgiai Programban meghatarozott szempontok
alapjan kertl értékelésre.
A magatartas értékelése soran figyelembe kell venni kiilondsen:
e akozosségi normak betartasat;
e atanulo viselkedését;
o egyiittmiikodési készségét;
o fegyelmezettségét;
o kozOsségi szerepvallalasat.
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Példas (5)

A tanul6 elvégzi iskolai kotelességeit, fegyelmezetten viselkedik a tanoran és azon kiviil is,
pontosan jar iskolaba. Rendszeres vagy kiemelked6 kozdsségi munkat végez.

Fegyelmez6 intézkedésben nem részesiilt (egy szaktanari figyelmeztetésig bezarolag).

A felnéttekkel €s tarsaival tisztelettudo, udvarias, segitOkész. A Hazirendet betartja, és erre
0sztonzi tarsait is.

Jo (4)

A tanul6 elvégzi iskolai kotelességeit, fegyelmezetten viselkedik a tandran és azon kivil is,
pontosan jar iskolaba. Részt vesz a k6z0sségi életben, a rabizott feladatokat elvégzi.

A Hazirendet és az iskolai egyiittélés szabalyait betartja.

Legfeljebb szaktanari figyelmeztetésben részesiilt.

Valtozo (3)

A tanuld kozosségi munkaban csak vonakodva vesz részt, viselkedése gyakran kifogasolhato.
A felndttekkel és tarsaival nem mindig tisztelettudo, udvarias. A Hazirendet és szabalyokat
csak allando figyelmeztetéssel tartja be. Osztalyfonoki figyelmeztetésben vagy intésben, illet-
ve féigazgatoi figyelmeztetésben részesiilt. Hanyag szorgalom esetén is ebbe a kategoridba
sorolhato.

Rossz (2)

A tanul6 fegyelmezetlenségével rossz példat mutat tarsainak, a k6zosség fejlodését hatraltatja.
A felndttekkel és tarsaival tiszteletlen, udvariatlan, durvan beszé€l, erdszakos, megfélemliti
tarsait. K6zosségi munkat nem végez, masokat is visszatart, szdndékosan art a kozosségnek.
A Hazirendet ismételt figyelmeztetések ellenére sem tartja be. Féigazgatdéi megrovasban vagy
neveldtestiileti fegyelmi blintetésben részesiilt. Hanyag szorgalom esetén is ebbe a kategoria-
ba sorolhato.

Mas fegyelmi vétség hidnyaban az igazolatlan ordk szdma az alabbi modon befolyésolja a

magatartasjegyeket:

PEIdAS ..o 0 igazolatlan 6ra/tanév

JO i 3 igazolatlan ora/tanév
VAItOZO ..o 4-10 igazolatlan ora/tanév
FOSSZ...ociveeriveeneenireeeens 11-29 igazolatlan 6ra/tanév

(30 igazolatlan 6ratdl a tanul6 fegyelmi eljaras ala vonhat6 az Nkt. 45. § alapjan.)
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A szorgalom értékelése soran figyelembe kell venni kiilénosen:

a tanulashoz vald hozzaallast;
a feladatok teljesitését;

a rendszerességet;

az 6nallé munkavégzést.

Példas (5)
A tanul6 tanitasi ordkra valo felkésziilése képességeihez mérten kifogéstalan, a tandrakon

aktiv.

J6 (4)

céltudatos, tervszeriien szervezi munkajat, pontos és megbizhato

0nallé a munkaban, onellendrzése pontos

kotelességtudata magas foku, munkatempoja dllandd, mindig felkésziilt
figyel, érdeklddik, iskolan kiviili ismeretanyagot is felhasznal

hazi feladata elkészitett, felszerelése hianytalan

A tanul6 iskolai munkdjat teljesiti, vallalt feladatait elvégzi, figyel az 6ran.

Osztonzésre rendszeresen dolgozik és ellendrzi 6nmagat

rendszeresen, megbizhatoan késziil

altalaban felkésziilt, de kiilonos érdekldodést nem mutat

teljesitménye kiegyensulyozott, a tananyag elsajatitisa nem okoz szdmara nehézséget

Valtozo (3)
A tanul¢ iskolai munkdjaban csak idonként tanusit torekveést, kotelességeit ismételt figyelmez-

tetés utan teljesiti, felszerelése gyakran hianyos.

munkajaban ingadozo: iddszakonként dolgozik, maskor figyelmetlen, pontatlan
onallétlan, csak utasitasra kezd munkaba, nem ellendrzi onmagat

szétszortsag jellemzi, ritkan figyel

felkésziilése rendszertelen

Hanyag (2)
A tanul6 képességeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejléddése érdekében.

kotelesseégét gyakran elmulasztja, munkajaban megbizhatatlan
felszerelése rendszeresen hidnyos

munkdjaban ingadozd, figyelmetlen, pontatlan

onalldtlan, csak utasitasra kezd munkdba, nem ellendrzi onmagat
szétszortsag jellemzi, ritkan figyel

tanulmanyi teljesitménye elmarad a képességeihez mérten elvarhatotol
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15.5. A szamonkérések rendje
A tanulodkat a tantargyi kovetelmények alapjan rendszeresen értékelni kell.
A szdmonkérések soran biztositani kell:
e azegyenld elbiralast;
o az eclOzetes tajékoztatast;
o az értékelés szempontjainak megismerhetdségét.
A témazaro6 dolgozat idopontjat a tanul6 legalabb 5 munkanappal korabban megismerheti.
Egy tanitasi napon legfeljebb két témazard dolgozat irathato.

15.6. A dolgozatok javitasa és megtekintése
A tanul6 jogosult megismerni:

o kijavitott dolgozatat;

o az értékelés szempontjait;

o azelért pontszamokat;

e az érdemjegy megallapitasanak alapjat.

A dolgozatokat legkésébb 15 tanitasi napon beliil ki kell javitani és ismertetni kell a tanulok-

kal.

15.7. Hianyzast koveté szamonkérés

o Ot tanitasi napot meghaladé igazolt hidnyzés esetén a tanulé szamara lehetdséget kell

biztositani a tananyag potlasara.

« Ot nap igazolt hidnyzas utdn a tanulé az elsd két tanitasi napon nem kotelezhetd sza-

monkérésre.

o Tiz napot meghalad6 igazolt betegség esetén a tanul6 a visszatérést kovetod Ot tanitasi

napon nem kotelezhetd szdmonkérésre.
e A tanul6é nem mentesiil a szamonkérés al6l, ha:
- amulasztas nem betegség vagy hivatalos tavollét miatt tortént,
- ¢s a szamonkérést a tanul6 tavolléte elétt mar bejelentették.

o Ha a tanul6 a hidnyzas alatt képes volt tanulni (pl. révid betegség, nem agyhoz kotott
allapot), a tanar a szamonkérés potlasarol méltanyosan, de legkésobb 5 tanitasi napon

beliil gondoskodik.
e A tanul6 kérheti a szamonkérés halasztasat, ha:
- ahianyzas idején egészségi allapota miatt nem tudott késziilni,

- vagy a hidnyzas idGtartama miatt a tananyag poétlasa aranytalan terhet jelente-

ne. A halasztasrol a szaktanar dont.

e A szamonkérés potlasanak idOpontjat a szaktanar legalabb 3 nappal kordbban koteles

bejelenteni.

e A szamonkérések potlasanak idépontjat a szaktanar a tanuloval egyeztetve allapitja

meg.
e A tanul6 egy napon kettdnél tobb potld szamonkérésre nem kdtelezheto.
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15.8. Az érdemjegyek minimalis szima

e A tanul6é minden tantargybol félévenként legalabb harom érdemjegyet koteles szerez-
ni.

e Amennyiben az adott tantargy heti 6raszima meghaladja a harom orat, a tanulonak le-
galdbb a heti draszamnak megfeleld szamu érdemjegyet, valamint tovabbi egy érdem-
jegyet kell szereznie.

e A tanul6 akkor osztalyozhato, ha rendelkezik a tantargy értékeléséhez szilikséges ér-
demjegyekkel.

e A mulasztasok miatt nem megfelelden értékelhetd tanuld esetében az osztalyozas
modjardl a vonatkozo jogszabalyok és a XVI. fejezet rendelkezései alapjan kell donte-
ni.

15.8.1. Az érdemjegyek forrasa
Az ¢évkozi érdemjegyek kiilondsen az alabbi teljesitmények alapjan adhatok:
o cldre bejelentett irasbeli szamonkérés;
e témazard dolgozat;
o szoObeli felelet;
o gyakorlati feladat;
e projektmunka;
e hazi dolgozat;
¢ 0nall6 tanuldi munka;
o tanorai aktivitas.
Az érdemjegyeknek alkalmasnak kell lennitik arra, hogy a tanul6 tényleges tudéasardl és elore-
haladédsarol megbizhat6 képet adjanak.

15.9. A kétes jegyek megallapitasanak szabalyai
Az intézmény a tanulok érdekében a kovetkezd kétes jegyhatarokat alkalmazza:
e 151174

e 2,51-2,60
e 3,51-3,60
e 451-4,60

A meghatarozott hatarérték felett a szaktanar a kedvezdbb osztalyzatot kiteles megadni.

Kétes osztalyzat esetén a tanuld szamadra lehetdséget kell biztositani arra, hogy tudasarol szo-
beli és/vagy irasbeli forméaban tovabbi beszamolot tegyen.

A beszamolo anyagat és idOpontjat a szaktanar hatarozza meg.
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15.10. A tanulo tajékoztatasa tanulmanyi elémenetelérol
A tanul6 és kiskort tanul6 esetén a sziilé rendszeres tajékoztatast kap:
e az érdemjegyekrol;
e az osztalyzatokrol;
e a mulasztasokrol;
e atanulmanyi elémenetelrdl.
Az intézmény a tajékoztatast elsésorban a KRETA rendszeren keresztiil biztositja.
A tanuldt és a sziilot a félévi és év végi osztalyozast megel6zden tajékoztatni kell, ha vala-
mely tantargybol az elégtelen osztalyzat veszélye fennall.
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XVI. TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK SZABALYOZASA

16.1. Altalanos rendelkezések
A tanulmanyok alatti vizsgak célja a tanuld tudasanak, tantargyi kdvetelményeinek és tanul-
manyi elomenetelének megallapitasa.
A vizsgak szervezése és lebonyolitdsa a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény,
a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet, az intézmény Pedagdgiai Programja, valamint jelen
Hazirend alapjan torténik.
Tanulmanyok alatti vizsga:

e osztalyozo vizsga;

e javitovizsga;

o kiilonbozeti vizsga;

e potlo vizsga.
A vizsgéak kovetelményeit az intézmény helyi tanterve hatarozza meg.

16.2. Vizsgaidészakok
Az intézmény tanévente legalabb négy vizsgaiddszakot szervez:

e januar;
e aprilis;
e jlnius

e augusztus.
Indokolt esetben a féigazgatd tovabbi vizsgaidOpontot is kijeldlhet.
A vizsgaidépontokat az intézmény honlapjan, valamint a KRETA rendszerben kézzé kell ten-
ni.

16.3. Az osztalyoz6 vizsga
Osztalyozo vizsgat tehet a tanulo:

e egyéni munkarend esetén;

o eldrehozott érettségi vizsgara torténd jelentkezés céljabol;

e mulasztas miatt;

e vendégtanuloi jogviszony esetén;

e egyéni kérelem alapjan, a féigazgato engedélyével az eldirtnal rovidebb id6 alatt is tel-
jesitheti egy vagy tobb évfolyam tanulmanyi kovetelményeit a hatalyos jogszabalyok
szerint;

e egyéb jogszabalyban meghatarozott esetben.

Az osztalyozd vizsga célja annak megallapitdsa, hogy a tanuld teljesitette-e az adott tantargy
helyi tantervben eldirt kdvetelményeit.

Az osztalyozd vizsgan nyujtott teljesitmény alapjan megéllapitott osztalyzat félévi vagy év
végi osztalyzatnak mindsiil.
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16.3.1. Osztalyoz6 vizsga mulasztas miatt
Ha a tanul¢ igazolt és igazolatlan hidnyzasa egy tanévben meghaladja:

e a 250 tanitasi orat,

o vagy valamely tantargybol az éves 6raszam 30%-at,
¢s emiatt teljesitménye nem értékelhetd, a nevelOtestiilet donthet osztalyozd vizsga engedé-
lyezésérdl.
Nem engedélyezhetd osztalyozo vizsga, ha a tanulé mulasztasai miatt a tanulmanyi kovetel-
mények teljesitése nem allapithaté meg.

16.3.2. Osztalyozé vizsga elégtelen szamu érdemjegy esetén
Ha a tanulé mulasztdsai miatt nem rendelkezik a XV. fejezetben meghatarozott minimalis
szdmu érdemjeggyel, tudasat osztalyozo vizsga keretében bizonyithatja.

16.3.3. Az osztalyozé vizsgara torténo értesités és a vizsgakotelezettség megsziinése
Az osztalyoz6 vizsga pontos iddpontjardl a tanulét, kiskort tanuld esetén a torvényes képvise-
16t irasban legalabb 14 nappal a vizsga megkezdése elott értesiteni kell.
A neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo6 vizsgara kotelezett tanuld mentestilhet a vizsga-
kotelezettség aldl, amennyiben a jelentkezési hataridd és az osztalyozo vizsga irasbeli részé-
nek idépontja kozott az érintett tantargybol:

o mulasztdsat olyan mértékben csokkenti, hogy teljesitménye értékelhetévé valik,

e megszerzi a Pedagogiai Programban el6irt minimalis szdmu érdemjegyet,

e ¢&s osztalyozhatdsaga a tanév soran egy€b modon biztositotta valik.
Ebben az esetben az osztalyozo vizsgat nem kell letennie.

16.4. Az egyéni munkarendii tanulé vizsgai

Az egyéni munkarenddel rendelkez6 tanuld a kotelez6 tanorai foglalkozéasok latogatasa alol
mentesiil.

Tanulmanyi kotelezettségeit osztalyozo vizsga utjan teljesiti.

Kiilfoldi tartozkodas esetén a félévi mindsités mellézhetd, és a tanuld csak év végeén ad sza-

mot tudasarol.
A vizsga tantargyai és kovetelményei megegyeznek az adott évfolyam helyi tantervében meg-

hatarozott kovetelményekkel.
A vizsga id6pontjat a féigazgato jeldli ki.

16.5. [Eloérehozott érettségihez kapcsolodo osztalyozé vizsga
Elérehozott érettségi vizsgara az a tanuld jelentkezhet, aki az adott tantargy kdzépiskolai ko-
vetelményeit teljesitette.
Amennyiben a tanul6 az eldirtnal révidebb id6 alatt kivanja teljesiteni a tantargyi kovetelmé-
nyeket, osztalyoz6 vizsgat koteles tenni.

Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com

www.mediaacademy.hu
Hazirend —59 /79




LEONMAMDO MEDIA AKADEMIA

GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES ALTALANOS ISKOLA

4400 Nyiregyhaza, Bathori u. 5.

Az osztalyoz6 vizsga kovetelményeit a helyi tanterv hatdrozza meg.
A vizsgabizottsag altal megallapitott osztalyzat végleges.

16.6. Javitovizsga

Javitdvizsgat tehet az a tanulo,
o aki a tanév végén legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott;
o akinek osztalyozo vizsgéja sikertelen volt;
o aki 6nhib4jabol nem teljesitette az eldirt vizsgakotelezettségét.

A javitovizsgat a tanév rendjében meghatarozott idépontban kell megszervezni.

A javitdvizsga kdvetelményei az adott tanév teljes tananyagara kiterjednek.

Sikeres javitovizsga esetén a tanuld magasabb évfolyamba léphet.

16.7. Kiilonbozeti vizsga
Kiilonbozeti vizsgat kell tenni annak a tanulénak,

o aki mas tanterv szerint miikodoé intézménybdl érkezik;

o aki tanulmanyait mas képzési formaban kivanja folytatni;

o akinek korabbi tanulmanyai és az 0j képzés kovetelményei kozott eltérés mutatkozik.
A kiilonbozeti vizsga tantargyait és kdvetelményeit a foigazgatd hatdrozza meg a szaktanarok
véleményének figyelembevételével.

16.8. Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet az a tanuld, aki a szamara eldirt vizsgan neki fel nem réhaté okbdl nem
tudott megjelenni vagy azt befejezni. A potld vizsgakrol — a benyujtott igazolasok és doku-
mentumok vizsgalatat kovetden — a foigazgatd hatarozatban dont. A hatarozat egy példanyat
megkapja a vizsgazo.

A po6tl6 vizsga idOpontjat a féigazgatd hatdrozza meg.

A potl6 vizsga kovetelményei megegyeznek az eredeti vizsga kdvetelményeivel.

16.9. A vizsgak lebonyolitasanak rendje
A tanulmanyok alatti vizsgakat legalabb haromtagu vizsgabizottsag elétt kell lebonyolitani.
A bizottsag tagjai:
o clnok;
e kérdezo tanar;
o Dbizottsagi tag.
A vizsga lehet:
e irasbeli;
e szobeli;
e gyakorlati;
vagy ezek kombindcidja.
A vizsgak soran biztositani kell a tanul6 szdmara az objektiv és méltanyos értékelést.
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16.10. A vizsga értékelése

A vizsgabizottsag a tanulo teljesitményét 6tfokozath skalan értékeli.

A megszerzett osztalyzatot jegyzOkonyvben kell rogziteni.

Az osztalyzat megallapitasat kovetden a vizsga eredménye ellen kizarolag jogszabalyban
meghatarozott esetben lehet jogorvoslattal élni.

16.11. Vendégtanuléi jogviszony

Az intézmény tanuldja mas intézményben vendégtanulodi jogviszony keretében tanulmanyokat
folytathat, ha az adott tantargy vagy képzés az intézményben nem érhetd el.

A vendégtanuloi jogviszony engedélyezésérdl a foigazgatd dont.

A mas intézményben szerzett eredmények a jogszabalyoknak megfelelden beszamithatok.

16.12. Elérehozott érettségi vizsgara jelentkezés intézményi feltételei

A tanul6 elérehozott érettségi vizsgara torténd jelentkezésének tdmogatasa érdekében az in-
tézmény probaérettségi lehetdséget biztosithat.

A probaérettségi megszervezésérdl az érintett munkakdzosség dont.

A szaktanar a tanuld teljesitménye alapjan szakmai véleményt adhat az elérehozott érettségi
vizsgara torténd jelentkezéshez.

A szaktanari vélemény tdmogatd vagy nem tamogato jellege nem korlatozza a tanulé jogsza-
baly alapjan fennall6 vizsgajelentkezési jogat.

16.13. A magasabb évfolyamra 1épés feltételei esti munkarendii gimnaziumi képzésben
Az esti munkarendii gimnaziumi képzés sajatossagaira tekintettel az intézmény a tantervi té-
mak feldolgozasa soran a rendelkezésre allo alacsonyabb oraszam mellett is rendszeres, fej-
leszt6 célu ellendrzési €s értékelési formakat alkalmaz.
A szaktanarok torekednek a tanuldk szobeli és irdsbeli kommunikacios készségének fejleszté-
sére, ezért az értékelés soran egyarant figyelembe veszik:

o azirasbeli teljesitményeket,

e aszobeli feleleteket,

e atanorai aktivitast,

e valamint az 6nall6 tanul6i munkat.
A tanul6 magasabb évfolyamba Iéphet, amennyiben a helyi tanterv kovetelményeit teljesitette
¢s valamennyi tantargybol megszerezte a sikeres tanév lezarasahoz sziikséges osztalyzatot.
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XVIl. TANULMANYOKAT LEZARO VIZSGAK SZABALYOZASA

17.1. Altalanos rendelkezések
Az intézményben a tanulmanyokat lezard vizsgak lebonyolitasa a hatalyos kdznevelési, szak-
képzési €s érettségi vizsgaszabalyok alapjan torténik.
A tanulmanyokat lezar6 vizsgak kiilonosen:

e az érettségi vizsga,

e aszakmai vizsga-
A vizsgédk szervezése soran az intézmény a mindenkor hatalyos jogszabalyok, valamint a
vizsgaszervezd hatdsag eldirasai szerint jar el.

17.2. Erettségi vizsgara jelentkezés szabalyai

Az érettségi vizsgara torténd jelentkezés a hatalyos érettségi vizsgaszabalyok alapjan torténik.
A jelentkezéshez sziikséges nyilatkozatokat ¢s dokumentumokat a vizsgaz6 az intézmény altal
meghatarozott hatariddig koteles benytjtani.

A vizsgéra jelentkez6 tanulo felelds a jelentkezési adatok pontossagaért és teljességéért.

17.2.1. Valaszthato érettségi vizsgatargyak
A gimnaziumi képzésben kozépszinten valaszthato érettségi vizsgatargyak kiilondsen:

o foldrajz;
o fizika;
e biologia;
e kémia;

o testnevelés;

e ének-zene,

o mozgoképkultira és médiaismeret;

o 4llampolgari ismeretek;

o digitalis kultura;

« angol nyelv;

e német nyelv;

e vizudlis kultira.
Az intézmény az érettségi vizsgatargyak korét a hatalyos jogszabalyok és az indithato vizsga-
targyak figyelembevételével évente feliilvizsgalhatja.

17.2.2. Elérehozott és ismétlo érettségi vizsga

Az eldérehozott, kiegészitd, szintemeld €s ismétld érettségi vizsgdk esetén a vizsgazo a hata-
lyos érettségi vizsgaszabalyok szerint jarhat el.

Az eldrehozott érettségi vizsga feltételeit és az ehhez kapcsolddo osztalyozd vizsgak rendjét
jelen Hazirend XVI. fejezete tartalmazza.
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17.3. Szakmai vizsgaval kapcsolatos szabalyok

A szakmai képzésben részt vevo tanuld koteles teljesiteni a szakmai vizsga valamennyi, jog-
szabalyban ¢€s képzési programban meghatarozott kovetelményét.

A szakmai vizsgara bocsatas feltétele a képzési és kimeneti kovetelmények teljesitése.

17.3.1. Vizsgamunka és portfo6lio
A végz0s tanul6 koteles elkésziteni €s hataridére benyujtani a szakmai vizsga részét képezo:
e szakmai portfoliot;
« projektfeladatot;
e prezentaciot;
e vagy egyéb kotelezd vizsgamunkat.
A vizsgamunkdnak meg kell felelnie az adott szakma képzési kdvetelményeinek, valamint az
intézmény altal meghatarozott formai és tartalmi eldirdsoknak.

17.3.2. A vizsgamunka és portfolié leadasanak rendje

A tanul6 a vizsgamunkat és portfoliot az elézetesen meghatarozott digitalis és/vagy nyomta-
tott forméaban koteles benyujtani.

A leadas hatarideje legkésobb a tanév munkarendje szerinti 29. hét utolso tanitasi napja, illet-
ve az adott vizsgaiddszakra meghatarozott hatarido.

A leadési hatariddt az intézmény minden tanévben kiilon kozzéteszi.

17.3.3. Konzultaciés kotelezettség
A tanul6 a vizsgamunka ¢€s portf6lio benyujtasat megelézden koteles legalabb két alkalommal
konzultacios megbeszélésen részt venni a kijelolt szaktanarral.
A konzultécio célja:
e aszakmai iranymutatas biztositasa;
o amunkafolyamat nyomon kdvetése;
o aszakmai és formai kovetelmények teljesitésének tamogatasa.

17.3.4. A vizsgamunka és portf6lié visszautasitasa
A szaktanar a vizsgamunka és portfolié befogadasat megtagadhatja, ha:
e amunka nem felel meg az eldirt formai kovetelményeknek;
« amunka nem felel meg az el6irt tartalmi kovetelményeknek;
e amunka jelentds mértékben nem 6nalld vagy igazolhatdan atvett tartalmat tartalmaz;
e atanulo nem vett részt a kotelezo konzultaciokon;
o abeadasi hatariddt indoklas nélkiil elmulasztotta.
A visszautasitasrol a tanuldt irasban tajékoztatni kell.
A tanul6 koteles a hibakat javitani és a munkat a kijelolt hataridéig ismételten benytjtani.
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17.4. A tanulmanyokat lezaro vizsgak eredményének nyilvantartasa

A tanulményokat lezard vizsgak eredményeit az intézmény a jogszabalyokban meghatarozott
modon dokumentalja €s nyilvantartja.

A vizsgdzo jogosult vizsgaeredményének megismerésére, valamint a jogszabalyban biztositott

jogorvoslati lehetdségek igénybevételére.
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XVIII.AZ ELEKTRONIKUS NAPLOBAN TAROLT INFORMACIOKHOZ TORTE-
NO HOZZAFERES RENDJE

18.1. Altalanos rendelkezések
Az intézmény a tanulok tanulmanyi elémenetelének, mulasztasainak, értékelésének és egyéb,
a tanuloi jogviszonnyal Osszefliggé adatainak nyilvantartdsara elektronikus naplot (KRETA
rendszert) hasznal.
Az elektronikus napl6 alkalmazasanak célja:

e atanuldk tanulmanyi elémenetelének nyomon kovetése;

e asziilék rendszeres tajékoztatasa;

e az intézményi adminisztracid tAmogatasa;

o akodznevelési nyilvantartasi kotelezettségek teljesitése.

Az elektronikus naploban kezelt adatokra a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 jogszabalyok, az
informacios onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szo6lo térvény, valamint az Eu-
ropai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) vonatkozik.

18.2. A tanul6 hozzaférési joga
A tanul6 jogosult az elektronikus naploban nyilvantartott, r4 vonatkozd adatok megismerésé-
re. A tanuld a szdmara biztositott egyedi felhasznalonévvel és jelszoval 1éphet be az elektro-
nikus naplo rendszerébe.
A tanul6 jogosult megtekinteni kiilondsen:

o ¢rdemjegyeit;

e osztalyzatait;

o mulasztasait;

o késéseit;

o dicséreteit;

o figyelmeztetéseit;

e Orarendjét;

o tanulmanyi elémenetelével kapcsolatos egyéb adatokat.

18.3. A sziil6 hozzaférési joga
A sziilé vagy torvényes képviseld jogosult gyermeke tanulmanyi eldmenetelének nyomon
kovetésére.
Az intézmény a sziild részére egyedi hozzaférést biztosit az elektronikus naplé hasznalatdhoz.
A sziil6 jogosult megismerni kiillondsen:

o gyermeke érdemjegyeit és osztalyzatait;

o mulasztasait és késéseit;

e magatartds- és szorgalomértékeléseit;

o dicséreteit és fegyelmezd intézkedéseit;
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e az intézmény altal kdzzétett hivatalos tajékoztatasokat;
e az oOrarendet és egyéb tanulmanyi adatokat.

18.4. A hozzaférési adatok kezelése

A tanuld és a sziil6 koteles a szamara kiadott felhasznalonevet és jelszot biztonsagosan kezel-
ni.

A hozzaférési adatokat harmadik személy részére atadni nem lehet.

Amennyiben a felhasznédlo ugy észleli, hogy illetéktelen személy hozzaférhetett a fiokjahoz,
koteles ezt haladéktalanul jelezni az intézmény részére.

Elfelejtett jelszo vagy hozzaférési probléma esetén a tanuld vagy a sziilé az intézmény altal
meghatarozott eljaras szerint kérhet 01j jelszot.

18.5. Az elektronikus naploban szereplé adatok hitelessége

Az elektronikus naploban rogzitett adatok az intézmény hivatalos nyilvantartdsdnak részét
képezik.

Az érdemjegyek, mulasztasok, késések €s egyéb bejegyzések rogzitésére a pedagdogusok jogo-
sultak.

Az elektronikus naploban szerepld adatokkal kapcsolatos észrevételeit a tanuld, illetve a sziild
az érintett pedagogusnak, osztalyfondknek vagy a féigazgatonak jelezheti.

18.6. Tajékoztatasi kotelezettség
Az intézmény torekszik arra, hogy a tanuld tanulmanyi elémenetelével kapcsolatos informa-
ciokat folyamatosan rogzitse az elektronikus naploban.
A sziild koteles rendszeresen figyelemmel kisérni az elektronikus napldban megjelend infor-
maciodkat.
Az elektronikus napl6 hasznalata nem zarja ki a személyes kapcsolattartas formait, kiilondsen:
e asziloi értekezletet;
o afogadoorat;
e azegyéni megbeszélést;
o az elektronikus vagy papiralapt hivatalos értesitést.

18.7. Adatvédelem
Az elektronikus naploban szerepld adatok kizarolag a jogszabalyokban meghatarozott célbol
kezelhetdk.
A rendszerben szerepld informéciok:

e nem nyilvanosak;

o kizarolag az arra jogosult személyek szdmara hozzaférhetdk;

o harmadik személy részére csak jogszabalyban meghatarozott esetben adhatok at.
Az intézmény minden tdle elvarhatd intézkedést megtesz a rendszerben kezelt adatok védelme
érdekében.
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XIX. A HAZIREND ELFOGADASANAK ES MODOSITASANAK SZABALYAI

19.1. A hazirend elfogadasa
A Hézirendet a nevel6testiilet fogadja el.
A Hézirend elfogadasat megel6zden ki kell kérni:
o aziskolai didkonkormanyzat véleményét;
o aszildi szervezet véleményét.
A véleményezési jog gyakorlasa soran biztositani kell, hogy az érintett szervezetek a doku-
mentum tervezetét megismerhessék és észrevételeiket megtehessék.
A hézirend elfogadésarol a nevelOtestiilet hatarozatot hoz.

19.2. A hazirend modositasanak kezdeményezése
A hézirend moddositasat kezdeményezheti:
o afbigazgatd;
e anevelGtestiilet;
o adidkdnkormanyzat;
e aszildi szervezet;
o a fenntarto;
e jogszabalyvaltozas.
A modositasra vonatkozo javaslatot irasban kell benyujtani a féigazgatod részére.

19.3. A mddositas elfogadasanak rendje
A Hazirend modositasara ugyanazok az eljarasi szabalyok iranyadok, mint az 0j hazirend el-
fogadasara.
A modositas elfogadasat megeldzden ki kell kérni:
o adidkonkorményzat véleményét;
o asziildi szervezet véleményét.
A modositasrdl a neveldtestiilet dont.

19.4. A hazirend értelmezése

A Hazirend alkalmazaséaval kapcsolatos kérdésekben elsd fokon a féigazgatd jogosult allas-
foglalést adni.

A Haézirend rendelkezéseinek értelmezése sordn a vonatkozd jogszabalyok, a Pedagogiai
Program ¢€s a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.
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XX. ZARO RENDELKEZESEK

A diakonkormanyzat véleménye

A Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum és Altaldnos Iskola
didkonkormanyzata a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4)
bekezdésében ¢és a 48. § (4) d) pontjaban biztositott véleményezési jogkorében eljarva az in-
tézmény Hazirendjének tervezetét megismerte, megtargyalta, és azzal kapcsolatban
véleményét kialakitotta.

A véleményezés megtorténtét a didkonkormanyzat {ilésérdl késziilt jegyzokonyv, illetve a
didkonkormanyzat irasbeli véleménye igazolja.

Kelt: Nyiregyhaza, 2026. augusztus 26.

a didkonkorményzat képviseldje
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A sziil6i szervezet véleménye

A Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimndzium, Technikum és Altalanos Iskola
szll6i szervezete az intézmény Szervezeti ¢és Milkodési Szabdlyzatdban biztositott
véleményezési jogkorében eljarva az intézmény Hazirendjének tervezetét megismerte,
megtargyalta, és azzal kapcsolatban véleményét kialakitotta.

A sziil6i szervezet a Hazirend elfogadasat megeldzden véleményezési jogat gyakorolta.

A véleményezés megtorténtét a sziildi szervezet iilésérdl késziilt jegyzOkonyv, illetve a sziildi
szervezet irasbeli véleménye igazolja.

Kelt: Nyiregyhaza, 2026. augusztus 26.

a sziildi szervezet képviseldje

Tel: 42/788-430; E-mail: leonardomediakademia@gmail.com
www.mediaacademy.hu
Hazirend — 69/ 79




LEONMAMADO MEDIA AKADEMIA

GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES ALTALANOS ISKOLA

4400 Nyiregyhaza, Bathori u. 5.

A nevelotestiilet elfogado6 nyilatkozata

A Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimndzium, Technikum és Altalanos Iskola
nevelOtestiilete a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdésében
¢és 70. § (2) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkorében eljarva, az arra jogosult szervezetek
véleményének kikérését és megismerését kovetden az intézmény Hazirendjét megtargyalta és
elfogadta.

A Hézirend elfogadasardl a nevelOtestillet a 2026. augusztus 27. napjan megtartott
nevelOtestiileti értekezletén dontott.

Az elfogadast a neveldtestiileti értekezletrdl késziilt jegyzOkonyv igazolja.

Kelt: Nyiregyhaza, 2026. augusztus 27.

PH:

7
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€.~
nevelOtestiilet képviseldje féigazgatod
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Fenntartoi jovahagyoé nyilatkozat

A Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum, Szakképzo Iskola és
Altalanos Iskola Hazirendjét a nemzeti koznevelésrél szo16 2011. CXC. torvény 32.§ (1.) be-
kezdés 1) pontja alapjan 2026. szeptember 1. napjaval jovahagyom. A hazirend nem tartalmaz
olyan rendelkezéseket, amelyek miatt a fenntartora tobbletkéltség harulna. Ev kozben a mi-
kodtetéssel kapcsolatban esetleg felmeriild tobbletkoltségeket a fenntart6 atvallalja.

Kelt: Nyiregyhaza, 2026. augusztus 31.

2 :‘:,:"Esely,ér/
7
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Hatalybalépés és nyilvanossagra hozatal

Jelen Héazirend a fenntart6i jovahagyast kdvetoen, 2026. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba.
A Hazirend hatalybalépésével az intézmény korabbi Hazirendje hatalyat veszti.

Az intézmény féigazgatdja gondoskodik a Hazirendnek a 20/2012. (VI1I1. 31.) EMMI rendelet
82. §-aban meghatarozott modon torténd nyilvanossagra hozatalardl és hozzaférhetdvé téte-
1érol.

A Hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A Hazirend egy példanyat az
intézménybe torténd beiratkozaskor a sziilonek, illetve a tanulonak 4t kell adni, tovabba annak
érdemi valtozasa esetén a sziil6t és a tanulot tajékoztatni kell.

Kelt: Nyiregyhaza, 2026. augusztus 27.

P i

................................................

foigazgatd
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A HAZIREND MELLEKLETEI

1. sz. melléklet...........cueennne Kérelem osztalyozo vizsga engedélyezéséhez

2. sz. melléklet............oooennn. Kérelem oralatogatas aloli felmentéshez

3. sz. melléklet.........ccoueenne. Sziil6i kérelem tanuldi tdvolmaradas engedélyezésére
4. sz. melléklet...................... Sziil6i kérelem

5.sz. melléklet ................ Tankonyvellatas rendje
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1. szamu melléklet

KERELEM
osztalyozé vizsga engedélyezésére

TaANULO NEVE: ..o eeneeaan

OSZEALYA ..t
AN AT GV (K)o eeeeeeeeee oottt et e e et et e e e e e e e e ee e e e e e eeeeeeeean e eeeeeaerennn i aaeaeaeereennns

Tisztelt Foigazgato Asszony!

Kérem, engedélyezze szdmomra a felsorolt tantargy(ak)bol osztalyozoé vizsga letételét a ko-
vetkez0 vizsgaiddszakban.

INAOKOIAS: ... e

tanulo alairasa sziil6 aldirasa kiskora vizsgazo esetén

Szaktanari javaslat: az osztalyozo vizsga letételét
Javaslom Nem javaslom

szaktanar

Foigazgatoi hatarozat: az osztalyozo vizsga letételét

Engedélyezem Nem engedélyezem
Kelt: Nyiregyhdza, ..........ccooooiiiiiiiiiiiias
féigazgatd
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2. szamu melléklet
KERELEM ORALATOGATAS ALOLI FELMENTESHEZ

A tANUIO NEVE: ..ottt e e e eaaee s osztalya: .......cccceeunenns
TaNtATGY(AK) NEVE: ...eviiiiieiie ettt ettt e e et esaaeesbeessaeensaeeaaeenseesbeesrneas
A tantargyi 6rdk az oOrarendben az aldbbi napokon ¢és ordkban vannak:

Tisztelt Foigazgato Asszony!

Azzal a kéréssel fordulok Onhoz, hogy gyermekemet a fenti tanorak latogatdsa alél felmente-
ni sziveskedjen.
Indoklas

A 20..... majus-juniusi/oktoéber-novemberi vizsgaiddszakban gyermekem sikeres elérehozott
érettségi vizsgat tett a fenti tantargy(ak)bol.

Tudomasul veszem, hogy az éralatogatés alol felmentett tanulénak az iskola altal kijeldlt he-
lyen kell tartozkodnia, amennyiben a kérelemben nem szerepel kiilon megjegyzésként, hogy a
tanulo késobb érkezik (pl. 1. éra esetén) vagy eldbb tavozik (pl. utolséd o6ra esetén) az iskola-
bol.

Nyiregyhéza, 20 ...... €V v honap................ nap

tanulo alairasa szulo alairasa
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3. szamu melléklet
SZULOI KERELEM TANULOI TAVOLMARADAS ENGEDELYEZESERE

Tompané Hajté Melinda féigazgato részére
Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum és Altalanos Isko-
la

OSZEALYA: .ot
Sziiletési helye, dAtuma: ... ... ..o
LaKCIME: ..t
SZULE/ZONAVISEIO NEVE: ...ttt e

Targy: Tanuloi tavolmaradas engedélyezése

Tisztelt Féigazgaté Asszony!

N L 401 (sziil6/gondviseld neve)
azzal a kéréssel fordulok Onhoz, hogy gyermekem,
......................................................... (tanulo neve) részére a(z)
..................................... napon/naptol ............................ napig

sz0lo6 tavolmaradast engedélyezni sziveskedjen.

Indoklas:

A kérelem jogalapja:

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a), amely kimondja, hogy a tanuld6 mulasztasa
igazoltnak mindsiil, ha ,,a gyermek, kiskort tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazi-
rendben meghatarozottak szerint — engedélyt kapott a tdvolmaradésra.”

| G S

Sziilé/gondviseld alaira
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4. szamu melléklet
KERELEM

Tompané Hajté Melinda féigazgato részére
Leonardo Média Akadémia Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum és Altalanos Isko-
la

(@ /1 1 £ S
Sziiletési helye, dAtuma: ....... .o .o
LaKCIME: .ot
SZULE/ZONAVISEIO NEVE: ..nvnitit it

Al Y. e

Tisztelt Féigazgaté Asszony!

Alulirott ..., (sziild) azzal a kéréssel fordulok Onhdz,
hogy gyermekem, ... (MéV) o, (osz-

taly) részére, ... (ide kell részletezni, hogy mit szeretnének)

Indoklas:
Kelt: o
Tisztelettel,
tanulo alairasa szulg alairasa
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5. szamu melléklet

Tankonyvellatas rendje

1. Jogszabalyi hattér
A tankonyvellatas rendjét az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (Nkt.), kiilondsen 46. § (5) bekezdés

e 2013. évi CCXXXILI. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

e 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a tankdnyvellatasrol szolo torvény végrehajtasarol

e 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas-

rol, a tankdnyvtamogatasrol és az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

e 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol
2. A tankonyvellatas célja
2.1 Az intézményi tankonyvellatas rendjét az iskola intézményvezetdje hatdrozza meg a
szakmai munkak6zosségek véleményének kikérésével.
2.2 Az iskoléban alkalmazott tankonyveket a hivatalos tankdnyvjegyzék alapjan kell kivalasz-
tani és megrendelni.
2.3 Az iskola koteles gondoskodni arrol, hogy a tanuldk a jogszabalyokban meghatarozottak
szerint téritésmentesen jussanak tankonyvhoz.
2.4 A tankonyvhoz valo hozzaférés nem fiigghet a csaldd anyagi, jovedelmi helyzetétdl; az
iskola az éllami tankonyvtdmogatas €s tankonyvbeszerzés rendszerén keresztiil biztositja,
hogy a tankdnyvvé nyilvanitott taneszkdz minden tanul6 szamara rendelkezésre alljon.
3. Ingyenes tankonyvellatas
3.1 Az Nkt. 46. § (5) bekezdése és a vonatkozd kormanyhatarozatok alapjan az iskola nappali
rendszerli oktatdsaban részt vevd tanulok ingyenes tankonyvellatdsban részesiilnek.
3.2 Az ingyenes tankonyvellatast az iskola az alabbi formékban biztositja:

o tartos tankonyvek konyvtari kdlcsonzése,

o hasznalt tankdnyvek biztositésa,

« tantermekben elhelyezett tankonyvek igénybevétele,

o sziikség esetén 11j tankdnyvek beszerzése az allami normativa terhére.
3.3 Az iskola a tartds, tobb tanéven at hasznalhato tankdnyveket az iskolai konyvtar alloma-
nyaba veszi, €s kolcsonzéssel bocsatja a tanulok rendelkezésére.
4. Tankonyvrendelés és tankonyvkezelés rendje
4.1 Az intézmény tankonyvfeleldse a KELLO informatikai rendszerében végzi:

e az intézményi és tanuloi adatok karbantartasat,

o azalaprendelés rogzitését és modositasat,

o apotrendelések leadasat,

o akiszallitott tankdnyvek atvételének és nyilvantartasba vételének adminisztraciojat.
4.2 A szaktanarok és munkakdzosség-vezetok minden tanévben 0sszedllitjak a tantargyakhoz
sziikséges tankOnyvlistat, amelyet az intézményvezetd hagy jova.
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4.3 A tankonyvek kiosztasa a tanév els0 tanitasi napjaig megtorténik; a tanulok a tankonyve-
ket atvételkor név szerint, nyilvantartas alapjan kapjak meg.

5. Tankonyvek hasznalata, felelosség

5.1 A tartds tankonyveket a tanulok a konyvtari szabalyzatban rogzitett rend szerint hasznal-
jak; a tankonyveket a tanul6 kételes megovni, rendeltetésszertien hasznalni.

5.2 A megrongalt vagy elveszitett tankdnyvért a tanul6 (kiskora esetén a sziilo) feleldsséggel
tartozik; az iskola konyvtaranak potpéldanyt koteles beszerezni vagy a kart az iskola altal
meghatarozott médon megtériteni.

5.3 A tankdnyvek visszaszolgaltatasanak rendjét az iskolai konyvtar szabalyzata hatdrozza
meg.
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